ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUCI-RJ
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

DELIBERACAO N° 001/2021
Cambuci-RJ,05 de maio de 2021.

O Conselho Municipal de Educa¢ido de Cambuci-RJ, estabelece
normas e procedimentos para a criagcdio de novas escolas;
implantacdo de modalidade(s) de ensino ou suspensio tempordria
da(s) mesma(s), e extingdo de Escolas da Rede Municipal de

Ensino e dd outras providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ, no uso de suas atribui¢des

legais que The conferem o seu Regimento Interno e,

CONSIDERANDO:

- 0 inciso III do art. 11 da Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996:

- que a criagdo de escolas e implantagdo de novas modalidades de ensino (Ed. Infantil ¢ Anos
Iniciais e Finais do Ensino Fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos), bem como a suspensdo
temporana(de modalidades de ensino) e extingdo de escolas da Rede Publica Municipal de
Cambuci-RJ, sé6 poderdo ocorrer apds a publicagdo do instrumento legal autorizativo deste
Conselho;

- a necessidade de planejamento dos recursos financeiros, materiais e humanos para garantir o
melhor atendimento a populagdo escolarizavel dentro da Rede Publica Municipal de Ensino; e, .

- a necessidade de serem estabelecidos procedimentos para a instrugdo e tramitagdo dos processos
de criagdo de novas escolas, implantagdo ou suspensdo temporaria de modalidades de ensino, e

extingdo de escolas pablicas Municipais.




RESOLVE:

Art. 1°- Estabelecer normas e procedimentos para criagdo de novas escolas, implantagdo ou
suspensdo temporaria de modalidade(s) de ensino, e extingdo de escolas no d&mbito da Secretaria

Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ.

TITULO 1
DA CRIACAO DE ESCOLAS e IMPLANTACAO DE MODALIDADES DE ENSINO
CAPITULO 1
DA CRIACAO DE ESCOLAS

Art. 2°- O processo de criagdo de nova unidade escolar terd origem no Gabinete da Secretaria
Municipal de Educagdo até a data de 31/07 do ano em vigor para exercicio no ano posterior e

obedecera ao disposto nesta Deliberagéo.

Art. 3°- A criagdo de Unidade(s) Escolar (es) na rede municipal de educagio dar-se-a por obra nova,
por uso de imovel alugado ou adquirido, por municipalizagdo em escolas desativadas da Secretaria

de Estado de Educagdo ou por gestdo compartilhada em escolas estaduais em pleno funcionamento.

Art’ 4°- Em quaisquer dos casos, o processo iniciar-sc-a com a apresenta¢do de um Plano
Institucional contendo os seguintes itens:
a. Justificativa para criagdo, abordando o perfil da clientela e a caracterizagdo da
comunidade escolar a ser atendida;
b. Sugestdo de 03 (trés) nomes para a unidade escolar a ser criada, com anexacdo da
biografia dos homenageados indicados, no qual o Conselho Municipal de Educagio
escolhera um dos indicados:

c. Localizagdo e requisitos de acesso;




h.

i

Apresentagdo de Estudo de Viabilidade do local onde se dara a criagdo da escola
(terreno/imovel), com parecer técnico de profissional(ais) da Secretaria Municipal de
Obras;

Instalagdes necessarias com planta arquiteténica ou croquis informando o tamanho das
salas para célculo do nimero de vagas a serem oferecidas, respeitando a metragem e a
capacidade maxima de matriculas, conforme Portaria de Matricula vigente, garantias de
seguranga e acessibilidade atestadas por profissionais capacitados acompanhados dos
respectivos  documentos de responsabilidade técnica expedido pelo orgdo de
competéncia;

Modalidades de Ensino a serem ofertadas com suas propostas pedagogicas;

Quadro com a Capacidade Maxima de Matriculas;

Disponibilidade e/ou necessidade de mobiliario, recursos materiais e de infraestrutura;
Dependéncias reservadas para uso exclusivo da equipe técnico-administrativo-pedagogica
de forma garantir a reserva e o sigilo dos documentos escolares, no minimo distribuidas:

i.1- Secretaria Escolar — para atendimento, guarda e tratamento da documentagio escolar;
i-2-Sala para Gestio Escolar em espago especifico para atendimentos reservados;
1.3-Sala para os professores, espago reservado para o convivio, troca de experiéncias ¢
plangjamento pedagogico; _
i.4- Biblioteca nos termos da Lei Federal n°12.244/2010 e Lei Estadual 8.522/19,
admitindo-se que seja estruturada de forma virtual nos termos do art.2° da Lei Federal
supracitada.
1.5- Espaco destinado a Educagéo Fisica.

i.6- Salas de aula, respeitando 0 m*(metro quadrado) por aluno sendo permitida a ocupagio
maxima de 80% (oitenta) por cento da area fisica.

1.7- paredes pintadas ou revestidas com material lavavel;

1.8. piso de material de facil limpeza;

1.9- mobiliario de dimensdes e caracteristicas que proporcionem conforto e seguranga aos

alunos atendidos;




1.10- possuir niimero de janelas compativel com a area total da sala de aula, ou infraestrutura
especifica que permita circulagdo de ar e iluminagdo, devidamente atestada pelo Laudo
de Seguranga Predial;

§ 1°. Caso haja a existéncia de bergario, as instituigdes deverdo contar com lactario — local
especifico para amamentagdo e higienizagdo, com, assentos, balcdo e pia.

§ 2°. Para o enfrentamento de surtos de doengas infectocontagiosas, as instituigdes deverdo
estar aptas a rteorganizar seus espagos, seguindo os protocolos de distanciamento
emanados pelos orgdos de satde e vigilancia sanitaria.

1.11- Banheiros destinados exclusivamente para funciondrios, devidamente separados por
género;

1.12- Banheiros destinados exclusivamente para alunos, devidamente separados por género;

1.13-A cozinha e a despensa, devem atender as normas de seguranga e de higiene da
legislagdo em vigor, sendo sua fiscalizagdo de competéncia exclusiva do Conselho de
Alimentagdo e/ou orgao de vigilancia sanitaria.

1.14-Os bebedouros devem ser equipados com componente filtrante, sendo de dimensdes e
caracteristicas que facilitem o uso pelas criangas, ¢ em nimero compativel com a
capacidade de matricula, observada a relagdo minima de 01 para cada 100 alunos.

1.15-Os aparelhos fixos de recreagio sdo opcionais, mas, existindo, devem atender as normas
de seguranga da ABNT e ser objeto de conservagdo ¢ manutengio periddicas.

j. Organizagdo curricular do curso/modalidade(s) a ser(em) oferecido(as);

k. Matriz(es) Curricular(es);

1. Calendario Escolar;

m. Quadro Demonstrativo do Pessoal Docente;

n. Demonstrativo do Pessoal Administrativo e Apoio;

0. Quadro Técnico-administrativo contendo: Gestor Interino, Inspetor/Supervisor de Ensino

p. Orientador Pedagogico/Pedagogo;

q. Conselho Escolar

1. Projeto Politico Pedagdgico (a posteriori)




§1° - Para elaboragdo do Plano Institucional citado no paragrafo anterior o Secretario Municipal de
Educagdo ird designar Comissdo composta por 1 (um) Orientador Pedagdgico/Pedagogo que
presidirda a comissdo; 1 (um) Inspetor/Supervisor de Ensino, 1 (um) profissional do Recursos
Humanos, 01 (um) profissional do Patrimdnio ¢ Almoxarifado, 01 (um) profissional do Conselho de
Alimentagdo e Nutrigdo e 01 (um) profissional do Transporte Escolar, que no prazo de 60 (sessenta)
dias corridos devera apresentar ao Conselho Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ, para

aprovagio ou ndo no prazo de 10 (dez) dias tuteis.

§2°- para a composi¢do do Quadro de pessoal Técnico-administrativo, deverd ser observada a

legislagdo vigente de elei¢do de gestores.

§ 3° Caso seja aprovado, o Conselho Municipal de Educagdo encaminhara Parecer Conclusivo ao
Gabinete da Secretaria Municipal de Educagdo para apreciagio e despacho ao Poder Executivo no
prazo de 10 (dez) dias tuteis para elaboragdo do Decreto com publicagdo no Portal da Transparéncia

do Municipio.

Art. 5°- A criagdo de nova Unidade Escolar municipal em escolas desativadas da Secretaria
Estadual de Educagdo ou no caso de gestdo compartilhada em escolas ativas da Secretaria Estadual
de Educag¢@o sera de iniciativa do Secretario Municipal de Educagdo ou do Poder Executivo e dar-
se-4 em conformidade com legislagdo vigente, mediante a celebragdo e publicagdo do Termo de

Cessao de Uso do imovel.

CAPITULOIT
DA IMPLANTACAO DE MODALIDADES DE ENSINO

Art.6° - Os estabelecimentos de ensino da Secretaria Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ que
pretenderem a implantagdo de modalidades de ensino deverdo constituir processo, com data limite

até 31/07 do ano em vigor, obedecendo aos scguintes aspectos:




I- Solicitagdo do Gestor da Unidade Escolar por meio de oficio enderegado ao Gabinete da
Secretaria Municipal de Educagdo via protocolo pela Prefeitura Municipal de
Cambuci/RJ, indicando a modalidade de ensino a que se pretende implantar, com a
pertinente justificativa contendo:

a) Localizagdo da Unidade de Ensino;

b) Caracterizagdo da comunidade rural ou urbana, de dificil localizagdo ou ndo,
caracteristicas dos meios de transporte a ser utilizado para abertura da modalidade,
escolas circunvizinhas e suas modalidades de ensino e distanciamento entre si;

¢) Perfil da clientela e faixa etdria média a ser atendida;

d) Comprovagdo de disponibilidade ¢ estrutura fisica adequada do prédio, sem prejuizo
da existéncia de outras modalidades de ensino ja existentes com anexagao da planta
arquitetonica do prédio ou croquis com memorial descritivo das possiveis alteragdes para
atender o pleito em questio;

) Quadro da necessidade de recursos humanos para o pleito;

f) Quadro da necessidade de recursos materiais e de infraestrutura;

g) Anexagdo do decreto de criagdo.

§ 1°- Ao receber a solicitagdo, o Secretario Municipal de Educagdo, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, encaminhara o pedido para analise e pareceres do Departamento de Inspegdo/Supervisdo de
Ensino, da equipe Pedagogica, Divisio de Recursos Humanos, Divisdo de Patrimdnio e
Almoxarifado, Divisdo de Alimentagdo e Nutrigdo e Divisdo de Transporte Escolar da Secretaria
Municipal de Educagdo. Apds retorno dos pareceres no prazo de 10 (dez) dias nteis, o Secretario de
Educagdo apreciara e emitird seu parecer conclusivo no prazo de 05 (cinco) dias uteis (Anexo 1),
encaminhando ao Conselho Municipal de Educagdo para apreciagdo ¢ julgamento favoravel ou

desfavoravel no prazo de 10 (dez) dias tteis.

2° - Em caso de julgamento favoravel, o Secretario Municipal de Educagio pleiteara junto ao
julg p ¢ao p J

Poder Executivo a implantagdo da(s) modalidade(s) pretendida(s) para o proximo ano letivo.




§ 3° O poder executivo, de posse desse pleito, encaminhard a Secretaria de Planejamento e
Or¢amento para o provimento do impacto orgamentario para tal evento, de maneira a ndo ferir a Lei
de Responsabilidade Fiscal. Com base nesse estudo, o Poder Executivo ratificara ou ndo a

solicitagdo pleiteada;

§ 4°- Em caso de julgamento desfavordvel, o Secretario Municipal de Educagdo arquivara o
processo administrativo ou atendera as necessidades apontadas, caso ocorram, pelo Conselho

Municipal de Educagdo, dando sequéncia ao processo inicial, observando o calendario letivo;

§5°- De acordo com o §2° o Poder Executivo emitira Decreto de Autorizagdo com publicagdo no
Portal da Transparéncia do Municipio. E, de acordo com a possivel ndo ratificagdo prevista no §4°, o

Poder Executivo emitira parecer denegatorio e ambos deverdo ser acostados no processo;

§ 6°- O(s) processo(s) favoravel ou ndo, devera(do) ser arquivado(s) na Secretaria Municipal de

Educagdo com cdpia no Departamento de Inspe¢do de Ensino da Rede Municipal de Educagdo.

TITULO II
CAPITULO 1
DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE MODALIDADE(S) DE ENSINO

Art. 7°- Admitir-se-a a suspensdo temporaria de modalidades de ensino, pelo prazo maximo de 2
(dois) anos, do nao funcionamento de modalidades da educagdo basica oferecida(s) pela Unidade
Municipal de Ensino, desde que julgados procedente pelo Gabinete da Secretaria Municipal de
Educagéo ¢ Conselho Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ e comprovadas as condigdes de
seguranga do arquivo escolar.

§1°- o processo de suspensdo temporaria sera instruido pelos seguintes passos:




a) Oficio do Gestor Escolar enderegado ao Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo
via protocolo pela Prefeitura Municipal de Cambuci-RJ contendo as justificativas necessarias
a suspensio;
b) Despacho do Gabinete no prazo de 05 (cinco) dias uteis para os departamentos de
Inspec¢ao/Supervisao de Ensino; Equipe de Orientagdo Pedagogica/Pedagogos, Divisdo
de Recursos Humanos, Divisdo de Alimentagdo e Nutrigdo e Divisdo de Patrimdnio e
Almoxarifado e Divisdo de Transporte Escolar, que no prazo de 10 (dez) dias uteis que
deverdo reencaminhar ao Gabinete da Secretaria Municipal de Educagio em forma de
parecer.
¢) Apos recebimento dos pareceres elencados na alinea “b”, o Gabinete no prazo de 10 (dez)
dias uteis emitird parecer conclusivo (Anexo II) e encaminhara ao Conselho Municipal de
Educagdo para apreciagao e julgamento favoravel ou desfavoravel no prazo de 10(dez) dias
uteis;
d) sendo o julgamento favoravel, o Secretario Municipal de Educagdo tera prazo de 05
(cinco) dias para providenciar a publicagdo no Portal da Transparéncia do Municipio;
) em caso de julgamento desfavoravel, o Secretario Municipal de Educagdo podera arquivar
0 processo ou atender as necessidades apontadas pelo Conselho Municipal de Educagio,
caso ocorra, e dar prosseguimento ao processo inicial.
Art. 8°- A Secretaria da Unidade Escolar devera assegurar durante o periodo de suspensio
temporaria 02 (dois) anos, a documentagdo da modalidade suspendida ¢ o atendimento ao piblico

que necessitar de documentagao referente a3 modalidade suspensa temporariamente.

Art. 9°- 60 (sessenta) dias antes do final do periodo de 2 (dois) anos da suspensdo temporaria, a
Gestdo Escolar devera oficiar ao Gabinete da Secretaria Municipal de Educagdo, via protocolo pela
Prefeitura Municipal, a respeito da reativa¢do ou ndo da modalidade suspensa temporariamente.
§1°- no caso de reativagdo, o Gabinete despachara no prazo de 5 (cinco) dias uteis para ao
departamentos de Inspegdo/Supervisio de Ensino, a equipe de Orientagdo
Pedagogica/Pedagogos, Divisdo de Recursos Humanos, Divisdo de Patrimonio e Almoxarifado,

Conselho de Alimentagdo e Nutrigdo e Divisdo de Transporte Escolar da Secretaria Municipal




de Educagéio que no prazo de 10 (dez) dias uteis deverdo reencaminhar parecer ao Gabinete da
Secretaria Municipal de Educagdo. Apos retorno dos pareceres, o Secretdrio de Educagdo
apreciara ¢ emitird seu parecer conclusivo no prazo de 10 (dez) dias tteis (Anexo III),
encaminhando ao Conselho Municipal de Educagfo para apreciagdo e julgamento favoravel ou

desfavoravel no prazo de 10 (dez) dias uteis;

§2°- em caso de julgamento favoravel, o Gabinete da Secretaria Municipal de Educagdo
publicara no Portal da Transparéncia do Municipio a reativagio da modalidade suspensa
temporariamente;

§3°- em caso de ndo reativagdo, ¢ observado a impossibilidade de atender as possiveis
necessidades apontadas pelo Conselho Municipal de Educagdo, caso ocorra, abrir-se-a processo que

devera ser instruido de acordo com o art.10 desta Deliberagdo, extinguindo a modalidade suspensa;

§4°- observada a possibilidade de atender as necessidades apontadas pelo Conselho Municipal de

Educagdo, dar-se-a sequéncia ao processo inicial.

CAPITULO 111
DA EXTINCAO DE ESCOLA

Art. 10- A extingdo de Unidade Escolar sera pleiteada pelo Gabinete da Secretaria Municipal de
Educagdo, encaminhada, via protocolo pela Prefeitura Municipal de Cambuci-RJ, ao Gabinete do
Prefeito Municipal para conhecimento e abertura de processo que devera ser instruido pelos
seguintes itens;

a. Justificativa da solicitag#io, apos consulta a comunidade escolar;

b. Anexagio do(s) Ato(s) e/ou decreto(s) de criagio da unidade escolar;

¢. Manifestagdo quanto ao interesse da Secretaria Municipal de Educagdo em utilizar o

imavel escolar para outras atividades afins, em caso de prédio proprio;
d. Informagdes quanto ao destino da documentagdo da escola, dos alunos, do patriménio e

dos recursos humanos;




e. Nomeagao da Comissdo de Recolhimento, caso necessario, por meio de Portaria Smec;
f. Relatorio de Recolhimento de Arquivo e acervo realizado pela Comissido nomeada pelo

Secretario Municipal de Educagdo. (ver Anexo IV)

§1° - A Comissdo citada na alinea “e” sera constituida por meio de Portaria Smec, sendo composta
por 01 (um) membro do Departamento de Inspegdo/Supervisdo de Ensino, 01 (um) membro da
Ornentagdo Pedagogica/Pedagogo,01 (um) membro da Divisdo de Recursos Humanos e 01 (um)
membro da Divisdo do Patriménio e almoxarifado ¢ 01 (um) membro do Conselho Municipal de

Alimentagédo Escolar devera ser publicada no Portal da Transparéncia do Municipio.

Art.11 - Publicada no Portal da Transparéncia do Municipio sua designagdo, a Comissio de
Recolhimento de Arquivo devera:
a) comparecer ao estabelecimento de ensino a fim de iniciar seus trabalhos;
b) solicitar 4 Gestdo do estabelecimento que organize todo o acervo escolar para o
recolhimento com prazo a ser determinado pela comisséo;
¢) solicitar a Gestdo do estabelecimento que expega as transferéncias dos alunos ao final do
ano letivo em curso, apos visto do Supervisor de Ensino da escola;
d) verificar toda a documentagéo escolar para o recolhimento e arquivamento na Secretaria de
Educagao/Dept® de Inspec¢do/Supervisdo de Ensino;
¢) tomar, de imediato, providéncias junto ao Departamento de Inspe¢do/Supervisdo de Ensino,
no sentido de solucionar os casos de regularizagdo de vida escolar de alunos;
f) cabe ao Orientador Pedagdgico/Pedagogo providenciar o recolhimento em documento
proprio dos livros didaticos/literarios (paradidaticos) da escola e de todo material pedagogico e
verificar na rede as preméncias para (re) distribuigdo com registro documental;
g) a Comissdo poderé aplicar medidas, quando necessario, com fundamento em normas e outros
preceitos legais vigentes.
Paragrafo dnico: apds finalizagdo do processo fica a cargo do Departamento de
Inspegao/Supervisao de Ensino a expedigdo da documentagdo escolar discente verificada a

regularidade de seus estudos e respeitados os dispositivos legais vigentes;




CAPITULO IV
DA SISTEMATICA DO RECOLHIMENTO

Art. 12 — Durante o processo de recolhimento, a Comissdo procederd ao levantamento dos seguintes
documentos, agrupando-os e listando-os em ordem cronologica ou numericamente crescente,
quando for o caso:
a) documentos referentes a situagdo legal da instituigdo, com indicagdo das datas das
respectivas publicages: autorizagdo de funcionamento da escola, autorizagdo de cursos,
matriz(es) curricular(es), documentacdo da equipe técnica (Gestor, Gestor-Adjunto e
Secretario) e outros porventura existentes;
b) pastas individuais de alunos, observada a ordem alfabética,(A,B,C,D.E,...Z) independente de
série/ano de escolaridade ou fase e cursos aplicados na Unidade Escolar;
c¢) livros constantes do arquivo: Livros de matriculas, de Atas e de Resultados Finais; Atas de
Conselho de Classe, termos de visita do Supervisor de Ensino e do Orientador
Pedagogico/Pedagogo; didrios de classe, Livro de Atas de reunides de pais, Livro de
transferéncia, Censo Escolar, Mapas de Merenda e outros documentos pertinentes aos
departamento/divisdes responsaveis pelo recolhimento.
d) elaborar relagdo unica de alunos, em ordem alfabética;
¢) proceder, se necessario, a incineragdo de documentos conforme legislagdo municipal, se

houver;

Art. 13 - A Comissdo devera relacionar em 02 (duas) vias ao acervo que recolher.
§ 1° - Cada via sera assinada por todos os membros integrantes da Comisséo.

§ 2° - Uma via acompanhara o acervo que devera ser encaminhado ao Departamento de
Inspe¢do/Supervisdo de Ensino para arquivamento; outra via ficara arquivada no processo de
recolhimento juntamente com uma copia do Relatorio especificado no artigo seguinte.

§3° - Apos essa etapa, a Comissdo providenciara o Relatorio de Recolhimento conforme anexo

IV,




CAPITULO V
DO RELATORIO E DO ATO DE EXTINCAO

Art.14 - O acervo recolhido pela Comissio, com observancia na presente Deliberagdo, devera ser
acompanhado de Relatério de Recolhimento de Acervo (Amexo IV) do qual constario,
obrigatoriamente, os seguintes itens:
a) identificagdo da Comissdo de Recolhimento, com os nomes de seus membros, matriculas ¢
cargos, indicagdo do Ato, da data e orgdo responsavel pela designagio, bem como da data de
publicagdo no Jornal Oficial do Municipio;
b) identificagédo do estabelecimento de ensino extinto, inclusive com enderego(s) completo(s),
enfocando seu aspecto legal no que diz respeito a: atos autorizativos da escola e do(s) curso(s)
oferecido(s), com indicagdo de modalidade(s) de ensino ministrado(s);
¢) identificagdo do Gestor, do Gestor-Adjunto e do Secretario ou Responsével pela Secretaria,
com respectivas nomeagdes;
d) histérico dos fatos que motivaram a medida de extingfio;
e) exposigdo minuciosa das condigdes em que foi encontrado o arquivo, das medidas tomadas
para protegdo da integridade do mesmo e dos procedimentos seguidos com vistas a
regularizag@o da vida escolar dos alunos, quando for o caso;

f) documentos do artigo 12 da presente Deliberago.

Art. 15 - A Comisséio devera relatar em Observagdes Finais, quaisquer circunstincias julgadas
relevantes e ndo previstas nesta Deliberagdo, com o fim de orientar posterior diligéncia, se

NEecessario.

Art. 16 — A Comissdo devera retornar o processo de extingdo ao Conselho Municipal de Educagio
contendo uma via do Relatério de Recolhimento e uma via do acervo recolhido. O Conselho
Municipal emitird parecer conclusivo e encaminhard o processo a Prefeitura para elaboragio e

publicagdo do Ato de Exting¢do da escola.




Art, 17 - A Unidade Escolar que cessar suas atividades educacionais denominar-se-a desativada até

a publicagdo, no Portal da Transparéncia do Municipio, do seu Ato de Extingo.

Art. 18 - Apds a publicagdo do Ato de Extingdo, o processo devera ser reencaminhado ao Conselho
Municipal de Educagdo com carga/recibo, para atualizagio cadastral e encaminhamento ao Gabinete

da Secretaria Municipal de Educagdo para arquivamento oficial da escola extinta.

TITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19 - A tramitagdo dos processos a que se refere a presente Deliberagdo obedecera ao seguinte
procedimento:
[ - autuagdo do processo pelo érgdo competente - Secretaria Municipal de Educagio, plenamente
instruido, nos moldes da presente Deliberagdo;
IT — providéncias cabiveis ao Departamento de Inspe¢do/Supervisio de Ensino;

IIT - analise e parecer conclusivo do Conselho Municipal de Educag¢do de Cambuci-RJ.

Art. 20 — Apbs a devida autorizagdo legal de funcionamento da Unidade Escolar ou apés a
finalizagdo do procedimento para extingdo de Escola Municipal, os processos deverfio ser

arquivados na Secretaria Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ.

Art. 21 - Todas as comissbes nomeadas pelo Secretdrio Municipal de Educagdo, para qualquer
procedimento previsto nesta Deliberagdo, deverdo ser publicadas no Portal da Transparéncia do

Municipio contendo a finalidade especifica.

Art. 22 - E vedada a criagio e extingio de escolas, bem como implantagdo e suspensido de
modalidade(s) de ensino sem Ato Autorizativo do ¢rgdo competente e sua publica¢do no Portal da

Transparéncia do Municipio.




Art. 23 - Os catos omissos serfio encamuhados ao U ansclho Munioipal de Educagho de Cambusi-

RJ para andlisc ¢ parccer conclusive
o, revopadas as disposigdes em
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ANEXO I
PARECER do GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
IMPLANTACAO DE MODALIDADE(S) DE ENSINO EM ESCOLAS MUNICIPAIS JA CRIADAS NA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DE CAMBUCI-RJ

PROCESSO N°:
UNIDADE ESCOLAR:
MODALIDADE(S) PRETENDIDA(S):

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO

(Parecer conclusivo)

Apos analise dos pareceres do Departamento de Inspegdo /Supervisio de Ensino, equipe da Orientagio
Pedagogica/Pedagogos, Departamento de Recursos Humanos, Conselho de Alimentacio e Nutrigio, Departamento de

Transporte Escolar, eu , respondendo pela cadeira de Secretario
(a) de Educagio do Municipio de Cambuci-RJ, julgo (proceder ou niio proceder) a IMPLANTACAQ de
MODALIDADES DE ENSINO na Unidade
Escolar situada

a = - haja

vista




e, sendo assim, encaminho ao Conselho Municipal de Educagio de Cambuci-RJ para conhecimento e aprovagio do

pleito conforme registra o Processo de n®

Local , data e assinatura

ANEXO 11

PARECER do GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ DE CAMBUCI-RJ
SUSPENSAO TEMPORARIA DE MODALIDADE(S) DE ENSINO EM ESCOLAS MUNICIPAIS JA
CRIADAS NESTA REDE MUNICIPAL DE ENSINO .
PROCESSO N°
UNIDADE ESCOLAR:
MODALIDADE(S) A SEREM SUSPENSAS(S):

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO
(Parecer conclusivo)

Apbs andlise dos pareceres do Departamento de Inspecdo/Supervisio de Ensino, equipe de Orientadores
Pedagdgicos/Pedagoges, Departamento de Recursos Humanos, Departamento de Alimentagio e Nutrigdo,

Departamento de Transporte Escolar, eu , respondendo pela

cadeira de Secretario (a) de Educagio do Municipio de Cambuci-RJ, julgo (proceder ou ndio proceder) i

SUSPENSAO TEMPORARIA de MODALIDADES DE ENSINO na Unidade
Escolar situada
a haja

vista,




e, sendo assim, encaminho ao Conselho Municipal de Educagio de Cambuci-RJ para conhecimento e

aprovacio do pleito conforme registra o Processo de n® B

Local , data e assinatura

ANEXO I1I
PARECER do GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
REATIVACAO da SUSPENSAO TEMPORARIA DE MODALIDADE(S) DE ENSINO EM ESCOLAS
MUNICIPAIS JA CRIADAS NESTA REDE MUNICIPAL DE ENSINO.
PROCESSO N°
UNIDADE ESCOLAR:
MODALIDADE(S) A SEREM REATIVADAS(S): o

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO

(Parecer conclusivo)

Apos andlise dos pareceres do Departamento de Inspe¢io/Supervisdo de Ensino, equipe de Orientagio Pedagogica/

Pedagogo, Departamento de Recursos Humanos, Conselho de Alimentagdo e Nutrigio, Departamento de

Transporte Escolar, eu respondendo pela cadeira de
Secretario (a) de Educagio do Municipio de Cambuci-RJ, julgo (proceder ou nio proceder) 8 REATIVACAOQ da
SUSPENSAO TEMPORARIA de MODALIDADES DE ENSINO na Unidade
Escolar situada

a _ haja

vista,




e, sendo assim, encaminho ao Conselho Municipal de Educagéio de Cambuci-RJ para conhecimento e

aprovacdo do pleito conforme registra o Processo de n°

Laocal , data e assinatura

ANEXO IV
RELATORIO DE RECOLHIMENTO DE ACERVO
DEPARTAMENTO DE INSPECAQ/SUPERVISAO DE ENSINO - SMEC

UNIDADE ESCOLAR:

MUNICIPIO:

DOCUMENTOS PERTINENTES
1-Relatorio de Identifica¢do

2- Copia da Portaria de Nomeagio da Comissdo de Recolhimento
3-Termo de Recolhimento do Acervo Documental
4-Relatorio de esclarecimento
5-Relagdo Geral do Acervo Recolhido
6-Relagdo dos Diarios de Classe
7-Relagdo Geral de Alunos
RELATORIO DE IDENTIFICACAO
Unidade Escolar:

Nome

Endereco




Ato Autorizativo ou Ato de Criagéo

Modalidades oferecidas:

Gestor Escolar:

Nome: Mat.

Gestor Adjunto:

Nome: Mat.

Secretario Escolar (ou servidor responsavel pela Secretaria):

Nome: Mat.

ANEXOIV.1

TERMO DE RECOLHIMENTO DO ACERVO DOCUMENTAL

Aos dias do més de do ano de a Comissdo abaixo

assinada, designada pela Portaria n.° . da Secretaria Municipal de Educagiio Cambuci-RJ, publicada em

7 / , dando cumprimento ao que determina a Deliberagdio CME n° , de
_ /| ., compareceu a (endereco) e na presenga do
Gestor Escolar proceden ao recollimento do acervo
documental do estabelecimento de ensino

para a Secretaria Municipal de

Educagdo, ficando esta responsével pela total protegdo e retengdo deste material pelo tempo determinado por

lei.

Cambuci, de de

COMISSAO:




Mat:

Membro 1 (nome e matricula) Dept® de Inspegdo /Supervisdo de Ensino

Mat:

Membro 2 (nome e matricula) da equipe de Orientagdo Pedagogica/Pedagogo

Mat:

Membro 3 (nome e matricula) Dept® de Recursos Humanos

Gestor (nome, matricula e n® do Ato de nomeagdo)

ANEXO 1v.2

RELATORIO DE ESCLARECIMENTO

1- ESCLARECIMENTO SOBRE O MOTIVO DO FECHAMENTO E EXPOSICAO MINUCIOSA DAS
CONDICOES EM QUE FOI ENCONTRADO O ARQUIVO, DAS MEDIDAS TOMADAS PARA
PROTECAO DA INTEGRIDADE DO MESMO, E DOS PROCEDIMENTOS SEGUIDOS COM
VISTAS A REGULARIZAGAO DA VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS, QUANDO FOR O CASO:

Comissdo de Recolhimento:

Membro 1 (nome e Matricula)

Membro 2 (nome e Matricula)




Membro 3 — (nome e Matricula)

Gestor (nome ¢ Matricula)

ANEXO1V.3

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

RELACAO DO ACERVO DOCUMENTAL RECOLHIDO

N° DE DOCUMENTACAO SIM | NAO QUANTIDADE OBSERVACAO. |
ORDEM ,
01 Pastas Individuais dos Alunos
02 Diarios de Classe
03 Livros de Matricula
04 Livros de Atas dos Resultados
Finais
05 QOutros livros:
06 Relagdo Geral de Alunos i
07 Documentos do Corpo Docente :
08 Termos de Visita
09 Regimento Escolar
10 Ata de Extingdo

11

Relatorio de Recolhimento




UNIDADE ESCOLAR:

RELACAO GERAL DOS ALUNOS EM ORDEM ALFABETICA

Ne NOME DOS ALUNOS
Ordem

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20(...)

Observagoes Finais:

Comissdo de Recolhimento:

Membro 1 (nome e Matricula)

Membro 2 (nome e Matricula)

Membro 3 — (nome e Matricula)

Gestor (nome e Matricula)




