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DELIBERACAO CME N°002, de 04 de agosto de 2021

Fixa Normas para Autorizacdo e Encerramento
de Unidades Escolares Privadas do Municipio de
Cambuci-RJ, com base nas normativas Nacionais
e Estaduais.

O CONSELHO MUNICIPAL DE CAMBUCI-RJ, no uso de suas atribuicdes
legais e:

Considerando a Lei n°® 314/17 que cria o Sistema de Ensino Municipal de Cambuci-RJ;

Considerando o art. 11 da Lei 9394/96, que dispde sobre a incumbéncia do Municipio em
organizar o seu sistema de ensino no que diz respeito a rede privada.

Considerando o inciso 11 do artigo 18 da Lei 9394/96;

Considerando as normativas emanadas pelo Conselho Estadual de Educacéo do Estado do Rio
de janeiro — CEE-RJ, em especial a Delib. CEE-RJ n°316/10.

Considerando a Portaria CME n° 003 de 04 de agosto de 2021.
DELIBERA:

CAPITULO |
DA VINCULACAO SISTEMICA

Art. 1°- O funcionamento das Instituicdes Privadas na modalidade de Educacgdo Infantil, deste
Municipio, deverao ser reguladas pelo Sistema Municipal de Ensino, evidentemente Autorizadas
pelo Conselho Municipal de Educacéo de Cambuci-RJ, conforme disposto nesta deliberacéo.

8 1° As Instituicdes da Rede Privada de Ensino vinculadas ao Sistema Municipal de Ensino, séo
aquelas previstas no inciso Il do art. 18 da Lei de Diretrizes e Bases da Educagio Nacional —

LDBEN n°® 9394/96.

8 2° No caso de a Instituicdo ja oferecer o Ensino Fundamental e/ou o Ensino Médio, sua
vinculagdo sistémica com o Sistema Municipal de Ensino ser4 somente a primeira etapa da
Educacdo Basica que é a Educacdo Infantil, conforme Ato Autorizativo exarado pelo Conselho

Municipal de Educacéo.



Art. 2°. As instituicGes de Ensino Privadas de Educacgédo Infantil, oferecerdo obrigatoriamente a

forma presencial de ensino e obrigam-se, nos termos desta Deliberacao, as condicGes de:

l. Autorizacdo para funcionamento e avaliagcdo das condicdes, fisicas e pedagogicas, pelo
Poder Publico, indispensaveis para um ensino de qualidade;

Il. Cumprimento das normas gerais da Educacédo Nacional e do Sistema Municipal de Ensino;

1. Ser supervisionadas pela Inspecdo/Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de

Educacao.

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 3° A Educacgdo Infantil , primeira etapa da Educacdo Basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca de 0 (zero) a 5 (cinco) anos e 11 (onze) meses e 29 (vinte e
nove) dias, em seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a ac¢éo da

familia e da comunidade.

§ 1° Cabera ao Estabelecimento de Ensino, oferecer o atendimento educacional especializado

quando do recebimento de matriculas de criangas com deficiéncia.

§2°. E obrigatoria a matricula de criancas na modalidade da Pré-Escola - Educacgdo Infantil que
tenham completado 4 (quatro) anos até 31 de marco.

Art. 4° A Educacgdo Infantil podera organizar-se em séries anuais, periodos semestrais, ciclos,
alternancia regular de periodos de estudos, grupos ndo-seriados com base na idade, na
competéncia e em outros critérios, ou por forma diversa de organizagdo, sempre que 0 interesse
do processo da aprendizagem assim o recomendar, desde que obedeca a carga horéria e total de

dias letivos estabelecidos na Lei Federal de Ensino Brasileira.

Art. 5°. A Educacéo Infantil divide-se em:
l. Creche para criangas de 0 (zero) a 03 (trés) anos, 11 (onze meses) e 29 (vinte e nove )
dias, subdividida do seguinte modo:
a) de 0/4/6 meses a 11 meses e 29 dias — Bergario |
b) de 1 ano a 1 ano, 11 meses e 29 dias — Bercario Il

c) de 2 anos a 2 anos, 11 meses e 29 dias — Maternal |



d) de 3 anos a 3 anos, 11 meses e 29 dias _ Maternal Il
Il. Pré-escola para criancas de 04 (quatro) a 05 (cinco) anos, 11 (onze meses) e 29 (vinte e
nove ) dias, sendo subdividido do seguinte modo:
a) 4 anos a 4 anos, 11 meses e 29 dias — PRE-I
b) 5 anos a 5 anos, 11 meses e 29 dias — PRE-II.

Paragrafo Unico— Para fins desta Deliberacéo, entidades equivalentes a creches, as quais se
refere o inciso | deste artigo, sdo as responsaveis pela educacdo e cuidados da crianca de 0 a 3
anos e 11 meses e vinte e nove dias, independentemente de denominacdo e regime de

funcionamento.

Art. 6°- A avaliacdo na Educacdo Infantil realizar-se-a através do acompanhamento e do
registro do desenvolvimento/desempenho das criangas de 0 a 5 anos e 11 (onze meses) e 29 (vinte
e nove) dias, sem objetivo de aprovagdo/reprovacdo, até o acesso ao 1° ano do Ensino

Fundamental.

Paragrafo Unico — O processo de avaliagdo levara em conta as especificidades do aluno AEE
(Atendimento Educacional Especializado) e Transtornos Especificos da Aprendizagem.

CAPITULO I
DAAUTORIZAGCAO PARA FUNCIONAMENTO

Art.7° — A Autorizacdo para Funcionamento é a agdo pela qual o Poder Publico sob a luz dos
Orgéos competentes do Sistema Municipal de Ensino — Secretaria Municipal de Educacéo e
Conselho Municipal de Educacéo — sendo este ultimo responsavel por exarar Parecer Favoravel
a Autorizagdo de Funcionamento por tempo indeterminado a Instituicdes de Ensino —

modalidade Educacédo Infantil, mantidas pela iniciativa privada.

81° O Ato Autorizativo terd o seu tempo indeterminado, podendo ser revogado quando constatado

irregularidades e essas ndo forem cumpridas conforme as exigéncias legais.

82°. — A Autorizagdo para Funcionamento diz respeito a apenas 01 (uma) unidade fisica da

instituicdo de ensino pleiteada, admitindo-se o apostilamento de enderegos complementares apds



pronunciamento favoravel da Comissdo Verificadora designada, para, em processo especifico,

pronunciar-se sobre as condi¢es fisicas das novas dependéncias.

Art.8° — O pedido de autorizacéo devera ser enderecado ao Protocolo da Prefeitura Municipal de

Cambuci-RJ até a data de 31 de julho do ano civil em curso, para funcionamento no ano letivo

posterior, sendo este pleito protocolizado sob a forma de processo administrativo e instruido com

0s seguintes documentos:

mail);

I. Requerimento inicial, dirigido ao Secretario Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ,
pelo representante legal da entidade mantenedora da instituicdo de ensino (anexo 1),
contendo:

a) nome e qualificacdo do requerente, inclusive com telefone(s) e endereco eletrdnico (e-

b) nome, CNPJ e endereco de funcionamento da instituicdo de ensino;
c) especificacdo dos niveis e modalidades de educacéo que pretende ofertar;
d) declaracdo de pleno conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a

obrigacdo de cumpri-la, sob as penas da lei.

I1. Atos constitutivos da entidade mantenedora e alteragdes contratuais ou atas pertinentes,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, com
destaque da clausula, artigo ou dispositivo que torne explicito seu vinculo educacional e o

objetivo social, especificando o nivel, etapa(s) e modalidade(s) de ensino oferecido.

I11. Qualificacdo de todos os dirigentes que subscrevem 0 ato constitutivo da entidade
mantenedora e a mais recente alteracdo contratual ou ata, cédula de identidade, CPF ou
documento que o substitua na forma da lei, comprovantes de residéncia, excluida a

possibilidade de aceitacio de declaracéo de terceiros.
IV. Comprovante de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ do Ministério da Fazenda, consoante a identificacdo de localizacdo de sua sede,

além da identificacdo de outros locais de funcionamento.

V. Alvara de localizagao fornecido pela autoridade municipal atualizado.



V1. Laudo de acessibilidade (Decreto Federal n° 5.296/2004) e de seguranca predial (Lei
Estadual n° 6.400/2013) do imovel onde funcionara a escola, emitido por Engenheiro ou

Arquiteto com Registro de anotacéo técnica.

V11- Cépia do croquis (A4) ou da planta arquitetnica do espaco fisico do Estabelecimento

VI1II. Copia do contrato ou convénio registrado em Cartério de Registro de Titulos e
Documentos do local destinado a pratica de Educacdo Fisica, ndo integrante do imovel

escolar, acompanhado de Laudo de seguranca e de Acessibilidade.

IX. Cdpia do Contrato de Prestacdo de Servicos Escolares, devendo constar em clausula a
forma de deslocamento dos alunos, em caso de pratica de Educacdo Fisica em local
diferente do estabelecimento escolar.

X. Declaracéo que ateste a idoneidade financeira da entidade e de seus socios, firmada por
estabelecimentos bancarios ou financeiros em operacdo no Estado do Rio de Janeiro, bem
como certiddo negativa do cartdrio de distribuicdo pertinente, com validade na data de

formacdo do processo.

XI. Documento que autoriza o uso do imovel, comprovado por um dos seguintes
documentos:

a) titulo de propriedade em nome da pessoa juridica mantenedora do estabelecimento de
ensino, registrado no Registro Geral de Imdveis ou certidao de énus reais;

b) contrato de locacdo, ou cessdo de uso ou comodato, a favor da pessoa juridica
mantenedora do estabelecimento de ensino, com reconhecimento de firma de seus
proponentes e apresentado em copia autenticada, onde conste expressamente a finalidade
educacional, com prazo igual ou superior a 03 (trés) anos, com periodo a vencer de, no

minimo, 02 (dois) anos na data da autuacgédo do processo de requerimento.
XIl. Declaracdo da capacidade maxima de matriculas, apurada pela consideracdo do
numero total de vagas do conjunto de salas de aula, multiplicado pelo nimero de turnos de

funcionamento (anexo I1).

XI11- Listagem dos cursos ja autorizados, devidamente comprovados, quando for o caso.



XI1V. Quadro da Equipe Técnico-Administrativo-Pedagogica (Diretor; Diretor-Substituto ou
Diretor-Adjunto, se for o caso; Secretario Escolar e Coordenador ou Orientador
Pedagdgico), acompanhado de identidade, CPF, comprovante de habilitacdo para exercicio

da funcéo e Termo de Compromisso para o cargo (anexos Il e 1V);

XV- Relacdo Nominal dos professores co suas devidas habilitacdes para exercer na

Educacao Infantil;

XVI. Copia do Regimento escolar para analise e posterior registro em Cartorio de Titulos e

Documentos pelo Representante Legal, com anexos da Matriz Curricular;

XVII. Cépia da Proposta Pedagdgica/Projeto Politico Pedagdgico.

81°. As copias dos documentos mencionados nos incisos 111, V, VI, VII, IX e X deverdo ser
apresentadas devidamente autenticadas.

82°. A instituicdo somente podera dar inicio as atividades apds parecer favoravel da
Comissdo de Vistoria, validado pelo Conselho Municipal de Educacéo.

83°. Desrespeitado o prazo previsto no caput deste artigo, o pedido de autorizagédo para
funcionamento ndo produzira os efeitos para o ano letivo seguinte.

84° A autenticacdo de cOpias podera ser realizada por servidor do Departamento de
Inspecao/Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de Educag¢édo ou por membros
da Comissdo Verificadora vinculados a Inspecdo/Supervisdo de Ensino da mesma,

mediante a apresentacao do original.

CAPITULO IV
DOS APENDICES DO PROCESSO PARA AUTORIZACAO
SECAO |
DO REGIMENTO ESCOLAR

Art.9. O Regimento Escolar é o documento legal, de carater obrigatério, normativo da
instituicdo educacional que viabiliza a organizacdo administrativa bem como a execuc¢do da
Proposta Pedagdgica, ndo tendo validade os dispositivos que nele contrariem a legislagio

vigente.



81° — Apo0s o Ato Autorizativo provisorio, 0 Regimento Escolar devera ser registrado em
Cartério de Registro de Titulos e Documentos e remetido ao Conselho Municipal de Educacao

para argquivamento no processo e devera ficar a disposicdo de toda Comunidade Escolar.

8 2°. A Matriz Curricular deve constituir anexo do Regimento Escolar.

8 3° Qualquer alteragdo no Regimento Escolar e/ou na(s) Matriz(es) Curricular(es), no
decurso do ano letivo, devera ser registrada em Cartério de Registro de Titulos e Documentos e s

podera ser aplicada no ano letivo posterior;

8§ 4°. As alteracOes que a Escola vier realizar nos documentos citados acima deverdo ser
encaminhados para analise, via Protocolo da Prefeitura Municipal, enderecado ao Conselho
Municipal de Educacdo com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias da efetivacdo do Registro
em Cartorio.

SECAO 11
DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 10. A Proposta Pedagogica deve ser elaborada em consonéncia ao Regimento Escolar, deve
ser consolidada em documento resultante do processo de participacdo coletiva da comunidade
escolar, levando-se em conta a diversidade cultural, os conhecimentos a serem universalizados e

0 regime de atendimento.

Paragrafo Unico — Na elaboracéo e execucdo da proposta pedagdgica devera ser assegurada pela
instituicdo, o respeito aos principios do pluralismo de ideias e concep¢bes pedagogicas conforme

preconiza a legislacéo brasileira de ensino.

Art. 11 — A proposta pedagogica da instituicdo deve estar fundamentada numa concepg¢édo de
aluno como “sujeito de direitos, ser social e historico, participante ativo no processo de

construcéo de conhecimentos”.

Art. 12 — Compete a Instituicdo elaborar e executar sua proposta pedagogica, mantendo-a a
disposicdo do 6rgdo proprio do Sistema Municipal de Ensino (Smec e CME) e da Comunidade

Escolar.



Art. 13. O Regimento Escolar e a Proposta Pedagogica deverdo conter:
I - fins e objetivos;
Il — concepcdo de aluno, concepcdo de desenvolvimento infantil e concepcdo de
aprendizagem;
I11 — caracteristicas da populagéo a ser atendida e da comunidade local;
IV — organizacao e dindmica do cotidiano do trabalho, explicitando os seguintes itens:
a) do Regime de Funcionamento — Parcial ou Integral, horario de entrada e saida,
respeitado os direitos trabalhistas dos profissionais da educacao e demais funcionarios;
b) descricao dos espacos fisicos, instalagdes e equipamentos;
c) relacdo de recursos humanos, especificando cargos e fungdes, habilitacdo e niveis de
escolaridade;
d) defini¢éo das atribuicdes de cada cargo/fungéo;
e) descricdo do processo de matricula e rematricula podendo esta ser realizada em
qualquer época do ano letivo, desde que observados o0s parametros de idade
estabelecidos de acordo com o corte etario;
Paragrafo Unico: em se tratando de regime integral, o professor que cumprir 2 (dois) turnos
na mesma instituicdo, ndo devera permanecer na mesma turma por tempo superior a
4 horas e 30 min.
V — descricdo das estratégias de avaliacdo, bem como dos processos, registros e
instrumentos;
VI — processo de articulagdo da educacdo infantil com o ensino fundamental (se for o
caso);
VIl — organizagdo dos contetdos e da metodologia de trabalho;
VIII- Calendario Escolar, considerando programacao das atividades- Avaliaces ,
Conselho de Classe, Recessos, Férias, entre outros;
IX — estratégia de formacgdo continuada para os profissionais e que assegurem articulacao
e integracdo entre 0s mesmos;
X — estratégias que garantam a participacédo dos profissionais e dos pais ou responsaveis
nos processos de decisdo caso a instituicdo receba recursos publicos, na forma da Lei;
XI - estratégias para garantir aos pais ou responsaveis informagdes sobre frequéncia e
desenvolvimento dos alunos.

XI1 —estratégias que garantam o atendimento a alunos do AEE ( Atendimento Educacional
Especializado) e com Transtornos Especificos de Aprendizagem.



SECAO Il
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

Art. 14. As instituicfes de Ensino da Rede Privada que pretendem oferecer a Educacéo Infantil

devem contar com uma equipe técnico-administrativo pedagdgica observando a seguinte

constituicdo minima:

I. Diretor com uma das seguintes formacdes:

a) curso de licenciatura plena em pedagogia;

b) Curso de pds-graduacao lato sensu em Administracéo Escolar e/ou Gestao Escolar, com,
no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, realizada em instituicdo de educacdo superior
credenciada e de acordo com as normas federais que tratam da materia;

c) curso de pos-graduacao stricto sensu na &rea da Educacéo.

Il. Diretor-Substituto ou Diretor-Adjunto com as mesmas alternativas referenciadas nas
alineas do inciso I, do caput deste artigo, caso a escola propde oferecer capacidade maxima

acima de matriculas 200 (duzentos) alunos.

I11. Coordenador ou Orientador Pedagdgico com uma das seguintes formacoes:

a) curso de licenciatura plena em pedagogia;

b) curso de pds-graduacdo lato sensu em Orientacdo Educacional/Escolar, com, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, em instituicdo de Educac@o Superior credenciada e de
acordo com as normas federais que tratam da matéria;

¢) curso de pos-graduacao stricto sensu voltado para a area da Pedagogia Escolar.

IV. Secretario Escolar com uma das seguintes formacdes:

a) técnico de nivel médio em Secretaria Escolar;

b) licenciatura plena em Pedagogia;

C) pos-graduacdo lato sensu em Administracdo Escolar, Gestdo Escolar, Superviséo ou
Inspecdo Escolar com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, em instituicdo de educacao
superior credenciada de acordo com as normas federais.

§ 1° Os profissionais que compdem a equipe de que trata este artigo devem ter,
necessariamente, o inicio e o término de sua atuacao, na Instituicdo de Ensino, cadastrados no
Departamento de Inspecéo/ Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
de Cambuci-RJ.



§ 2°. A instituicdo de Educacdo Infantil é facultada a contratacio de Secretario Escolar e,
em optando por ndo fazé-lo, atribui-se ao Diretor a responsabilidade de manter organizada e

atualizada a documentacéo dos educandos.

Art. 15. A Docéncia na Educagao Infantil exige-se, como formac&o minima, diploma registrado no
orgdo competente, habilitando-o a lecionar:
I. em nivel de Ensino Médio, na Modalidade Normal/Formacéo de Professor.

I1- em curso de graduacdo — Pedagogia - licenciatura plena.

Paragrafo Unico. Para efeito de comprovacédo da exigéncia deste artigo, podera ser aceita, até a
expedicdo do documento de formacdo Superior definitivo, a Certiddo de Conclusdo do Curso,

acompanhada do histérico escolar devidamente assinada e carimbada pela Instituicdo de Ensino.

Art. 16. A funcdo de auxiliar de creche devera ser exercida por profissional, preferencialmente,

com no minimo, habilitacdo em Curso Normal de nivel médio.

SECAO IV
DOS ESPACOS FiSICOS, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 17. Os espacos fisicos devem oferecer seguranca, ventilacdo e iluminacdo adequadas que
gere conforto e esteja compativel com a proposta pedagdgica e normas legais inclusive aquelas

concernentes ao atendimento a deficientes.

Art. 18. Além do disposto no artigo anterior, as dependéncias reservadas a Educacédo Infantil
devem ter as seguintes caracteristicas:
I. area minima de 1m2 (um metro quadrado) por aluno, sendo permitida a ocupagdo maxima
correspondente a 80% (oitenta por cento) da &rea fisica/sala de aula;
Paragrafo Unico: no caso de Creche, deve-se considerar a distancia entre Bercos de 1m.

I1. paredes pintadas ou revestidas com material lavavel;
I11. piso de material de facil limpeza;

IV. mobiliario de dimensdes e caracteristicas que proporcionem conforto e seguranga as criangas

atendidas;



V. possuir numero de janelas ou basculantes compativeis com a area total da sala de aula, de
modo a permitir circulacdo de ar e iluminacdo, independentemente da existéncia de aparelhos de
ar condicionado e iluminagéo artificial;

V1. existéncia de bercério, locais para amamentacdo e higienizacdo, com balcéo e pia, para o
nivel de Creche;

VII. extintor de incéndio instalado de acordo com as normas do érgdo competente e com prazo
em validade;

VI1II. incluir area externa livre, em espaco integrante do imével escolar, para uso recreacional e
social dos alunos, com tamanho compativel com a capacidade de matricula e apresentar boas

condigdes de seguranga, piso antiderrapante, acessibilidade e higiene.

Paragrafo Unico. As turmas de educagdo infantil - em escolas de ensino fundamental e/ou

médio - deverdo ter espagos de uso exclusivo.

Art. 19. E indispensavel dispor de dependéncias reservadas a equipe técnico-administrativo-
pedagogica, de forma a garantir a reserva e o sigilo das relacdes, das informacbes e dos

documentos escolares, assim, no minimo, distribuidas:

I. Secretaria Escolar, em local seguro e apropriado para guarda da documentacéo do aluno e
da instituicdo de ensino;

I1. Direcdo escolar, em espaco especifico para o atendimento reservado;

I11.Sala dos professores, espago reservado para o convivio social, troca de experiéncias dos
profissionais da instituicéo;

IV.Sala de leitura e/ou espago multimidia;

V. Espaco destinado a Coordenacdo Pedag6gica/Orientacdo Pedagdgica.

§ 1° Os espagos pedagogicos destinados a sala de professores e Coordenacao/Orientacao
Pedagdgica poderdo ser compartilhados de maneira que ndo comprometam o bom funcionamento

do trabalho educacional desses profissionais.

§ 2° Recomenda-se 0 uso de pisos antiderrapantes e de protetores proprios para tomadas e
interruptores.
8 3°. As instituicdes de ensino que possuirem piscina deverdo obter registro do érgao fiscalizador

(Corpo de Bombeiros), conforme disposto em legislacdo especifica vigente.



Art. 20. As instalacdes sanitarias destinadas aos alunos devem ser de uso exclusivo destes,

adequadas a faixa etaria e em numero suficiente para atender a capacidade de matricula.

Art. 21. As instalacOes referentes a cozinha, cantina e a despensa, se houver, devem atender as
normas de seguranca, de higiene e as relativas a alimentacdo saudavel, de acordo com a

legislacdo vigente.

81°- A fiscalizacdo para o cumprimento do que é estabelecido no caput deste artigo podera ser

realizada em conjunto ao 6rgdo de vigilancia sanitaria.

§2° - Em caso de terceirizacdo da cantina, devera apresentar Alvara de funcionamento da empresa

contratada emitido pela Prefeitura Municipal.

Art. 22. As instalacbes de bebedouros devem ser de dimensdes e caracteristicas que facilitem o
uso pelos alunos, equipados com componente filtrante, e em nUmero compativel com a

capacidade de matricula.

Art.23. A instalacéo de parquinhos/aparelhos fixos de recreacdo sdo opcionais, mas, existindo,
devem atender as normas de seguranca do fabricante e ser objeto de conservacdo e manutengao

periddicas.

Art. 24. A Autorizacdo para o funcionamento de estabelecimentos de ensino em prédios
comerciais, além das prerrogativas desta deliberacdo, fica condicionado a outras exigéncias da

Comissao de Vistoria Inicial, conforme a estrutura fisica apresentada.

CAPITULO YV
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DE AUTORIZACAO
SECAO |
DA VISTORIA INICIAL

Art. 25. O Secretario Municipal de Educacéo, apos recebimento e tomado ciéncia do processo de
solicitacdo para autorizacdo de estabelecimento de ensino da Educacéo Infantil - rede privada,

terd prazo de até 5 (cinco) dias para encaminhar via oficio ao Conselho Municipal de Educacao.

Art. 26. Autuardo no processo de autorizagao 02 (duas) Comissdes Verificadoras: Inicial e Final



Art. 27. O Conselho Municipal de Educacéo, apds ciéncia, terd prazo de 5 (cinco) dias para

convocar plenéaria para designacdo da Comissdo de Vistoria Inicial, composta de no minimo 03

(trés) membros, com sua devida publicacdo e autuacdo de ordem de servico no corpo do

processo.

§ 1°. A composicdo dos membros deverd observar a seguinte disposigao:

a) Inspetor/Supervisor de Ensino, membro do Conselho Municipal de Educacéo;

b) Um outro membro do Conselho Municipal de Educacéo, de preferéncia da Camara de Educacao
Béasica — CEB;

c¢) Um Inspetor/Supervisor de Ensino da Secretaria Municipal de Educacéo de Cambuci-RJ.

8 2°. A Comissao de Vistoria Inicial, tera 20 (vinte) dias a contar da data da ordem de servico,

autuada em processo, para pronunciar-se em parecer detalhado.

Art. 28. A Comissao de Vistoria Inicial, para atender as requisicdes legais, devera atentar para 0s
seguintes passos:

I. analisar os autos processuais a luz da presente norma;

Il. prestar esclarecimentos por escrito/oficio expedido pelo CME, ao representante legal da
mantenedora sobre questdes que dizem respeito ao requerimento apresentado e a correta instrucéo
do processo, se assim fizer necessario;

I11. verificar, in loco, as condigdes para atendimento ao pleito inicial (anexo V1I);

IV. e, considerando o resultado da(s) visita(s) “in loco”, contemplando os aspectos fisicos que
atendem ou ndo atendem ao objeto do pedido de autorizagdo para funcionamento, conforme

previsto no anexo VII desta Deliberacgao.

8§ 1°- Apos analise, conforme instrui o inciso | do art. 28 desta norma e verificado o cumprimento
das exigéncias a Comissdo de Verificacdo Inicial dara sequencia aos trabalhos, oficializando a

mantenedora (via oficio do CME) data da visita “in loco .

82° - O ndo cumprimento ao que determina o inciso | do caput deste artigo, a Comisséo de Vistoria
Inicial notificara o representante legal, concedendo prazo de 15 (quinze) dias, prorrogaveis por

igual periodo, para cumprimento das exigéncias.



83%- Exaurido o prazo de que se trata o paradgrafo anterior e ndo satisfeitas as exigéncias
documentais solicitadas, a Comissdo de Vistoria Inicial ficara impedida de realizar a vistoria “in
loco” e, consequentemente, serd realizado parecer desfavoravel encaminhado ao Presidente do

Conselho Municipal de Educacéo.

8 4°. Apos visita “in loco”, e ndo havendo nenhum impedimento, a Comissdo de Vistoria Inicial,
realizara parecer favoravel e encaminhard ao Conselho Municipal de Educacdo para tomar as

providéncias cabiveis no que tange ao Ato da Autorizacdo Provisoria.

§ 5°. Havendo necessidade do cumprimento de exigéncias, a Comissao de Vistoria Inicial notificara
o0 representante legal, concedendo prazo de 15 (quinze) dias, prorrogaveis por igual periodo, para

cumprimento das mesmas.

86° - Exaurido o prazo de que se trata o paragrafo anterior e ndo satisfeitas as exigéncias
solicitadas, a Comissdo de Vistoria Inicial realizara parecer desfavoravel ao Conselho Municipal
de Educacdo que apos ratificacdo, notificarda a mantenedora informando o veredito deste

Colegiado e procedendo no arquivamento do processo.

Art. 29. Terminado todo o processo de Vistoria Inicial e for constatado o cumprimento de todas
as exigéncias, a Comissao, realizard parecer favoravel e encaminhard ao Conselho Municipal
de Educacdo, que dara ciéncia ao requerente por escrito e autuara no corpo do processo, que 0

mesmo permite, em conjunto com o Ato Autorizativo Provisorio, (Anexo V) o inicio do

funcionamento “provisério” de suas atividades escolares, no ano subsequente, até que a

Comisséo de Vistoria Final e a emissdo do Ato Autorizativo Definitivo aconteca.

Paragrafo Unico- O Conselho Municipal de Educagdo, publicara o “Ato Autorizativo Provisério”
para que o requerente/Representante Legal tenha amparo legal em maos a iniciar suas atividades

escolares no ano subsequente.

Art. 30 - No caso de parecer conclusivo desfavoravel pela Comissdo de Vistoria Inicial, o
Conselho Municipal de Educagdo ap06s apreciacdo, dara pronta ciéncia de seus termos ao
representante legal, fornecendo-lhe cdpia do parecer denegatério, mediante recibo no corpo do
processo, bem como informar da possibilidade da mantenedora de interposi¢do de recurso ao

Conselho Municipal de Educacéo.



8 1°% O Conselho Municipal de Educagdo devera notificar sobre a impossibilidade de

funcionamento até eventual decisdo do recurso interposto.

§ 2°. O prazo para a Entidade Mantenedora entrar com recurso € de 15 (quinze) dias

improrrogéaveis, a contar da data da ciéncia do ato denegatério.

83° Interposto recurso, a Comissdo de Vistoria Inicial, tera 5 (cinco) dias de prazo para

pronunciar a respeito do mesmo.

840, Se pronunciar parecer favoravel, o Conselho Municipal de Educagéo agira em conformidade

com o artigo 29 desta Deliberacéo.

85°. A partir do Ato Autorizativo Provisorio, ao iniciar as atividades no ano posterior, tera inicio a

Inspecdo/Supervisao de Ensino da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura de Cambuci-RJ.

8 6° Se pronunciar parecer desfavoravel, o Conselho Municipal de Educacdo notificard a
Mantenedora pronunciando sobre a impossibilidade de autorizacdo para funcionamento e

providenciara o arquivamento do processo.

SECAO II
DA VISTORIA FINAL

Art. 31. A Vistoria Final serd efetuada no prazo de 06 (seis) a 12 (doze) meses da data da
Autorizacdo Provisoria, devendo ser realizada por nova Comissdo composta de 03 (trés)
membros, a fim de verificar “in loco”, o fiel cumprimento de todos os quesitos elencados na
presente Deliberacdo, anuidos no Parecer Favoravel que gerou o Ato Autorizativo Provisorio, a
saber:

8 1°. a composigao da nova Comissdo que é a Comisséo de Vistoria Final, observara a composicéo
prevista no paragrafo 1° do artigo 27, garantindo a mudanca dos membros com excecdo do
Inspetor/Supervisor de Ensino, membro do Conselho Municipal de Educagéo, e Presidente da

Comissao.



Art. 32. A Comissdo de Vistoria Final tera prazo de 30 (trinta) dias a contar da ordem de servigo
e verificara “in loco” o que tange o funcionamento regular, se, em consonancia com as normas
educacionais vigentes e se comprometido com a oferta de ensino de qualidade, de acordo com o

seu requerimento, e, ainda deve verificar:

I. A organizagdo dos arquivos escolares, no que se refere a informagdes e dados sobre os alunos,
assim como da instituicéo de ensino;

Il. A existéncia de impressos de documentos escolares, individuais e coletivos;

I1l. Se houve alteracdo na constituicdo da entidade mantenedora e/ ou na equipe técnico-
administrativo- pedagogica da instituicdo de ensino, caso positivo, a Comissao de Vistoria Final
deve instruir a Mantenedora ou Diretor por escrito (parecer) para que toda e qualquer alteracéo
tanto na formacéo da Entidade Mantenedora quanto na alteragcdo da Equipe Pedagdgica, deve ser
informada ao Conselho Municipal de Educacdo em qualquer época do ano a partir do Ato
Autorizativo Provisorio.

IV. A compatibilidade entre a execucdo da Proposta Pedagogica, cursos oferecidos e 0s recursos
fisicos, materiais e humanos disponibilizados pelo estabelecimento de ensino.

V. O Regimento Escolar, e esclarecer que, se houver alteracdo, necessario informar ao Conselho
Municipal de Educagéo, até 90 (noventa) dias antes do término do ano letivo em curso, para que
apés andlise das alteracGes, haja tempo habil para registro em cartorio e execu¢do no ano
posterior;

VI. A visita da Comissao de Vistoria Final ndo interferird na supervisao regular realizada pela
Inspecao/Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de Educacéo de Cambuci-RJ;

VI1I- Outros quesitos pedagdgicos que se fizerem necessario, de acordo com a proposta pedagogica

da escola em pauta.

Art. 33. No ato da Vistoria Final “in loco” deverd ser apresentado a Comissao pela
Mantenedora:

I. Regimento Escolar, devidamente registrado no Cartorio de Registro de Titulos e Documento e
a(s) Matriz(es) Curricular(es) desenvolvida(s) pelo estabelecimento de ensino.

I1. Proposta Pedagdgica/PPP;

I11. Relagdo dos alunos matriculados nas respectivas etapas de enino e data de nascimento;

IV- diarios de classe;

V- documentos comprobatdérios de identificacdo e habilitacdo do Corpo Docente, por componente

curricular;



V1. Documentos de escrituracdo escolar: Livro de Matricula, Livro de Ata dos Resultados Finais,
Ficha de Matricula, Ficha Individual do aluno, Historicos Escolares, verificar como se procede o
arquivamento dos documentos dos alunos, verificar se estdo em espaco de guarda confidencial,
dentre outros documentos que o Estabelecimento de Ensino dispuser e se estdo enquadrados
legalmente;

VII. Verificar se os timbres do Estabelecimento de Ensino estdo corretamente registrados;

VIII. Alvara de localizacéo atualizado fornecido pela autoridade municipal.

Art. 34. Cumprida as exigéncias pelo Estabelecimento de Ensino, e constatado o funcionamento
regular do mesmo, a Comissdo de Vistoria Final emitira um parecer, ratificando o parecer
anterior emitido pela Comissdo de Vistoria Inicial, no qual devera constar o cartério e 0 niUmero
de registro do Regimento Escolar e encaminhar ao Conselho Municipal de Educacdo para
aprovacao final , autuacdo no processo e emissao de no prazo de 15 (quinze) dias a publicacéo
do Ato Autorizativo Definitivo (Anexo VI) em Diério Oficial do Municipio.

Art.35. Constatada qualquer irregularidade, a Comissdo de Vistoria Final notificard o
representante legal, por meio de oficio do CME, concedendo prazo de 15 (quinze) dias,
prorrogéveis por igual periodo, para cumprimento das exigéncias, sob pena do cancelamento da
autorizacdo provisoria e encerramento do(s) curso(s) ou das atividades do estabelecimento de

ensino pelo Conselho Municipal de Educac&o.

§ 1°. A Comissdo de Vistoria Final, apos verificagdo do cumprimento das exigéncias, concedera
parecer favoravel, o Conselho Municipal de Educacdo agira conforme orienta o artigo 34 desta
Deliberagao.

82°. N&o cumprida as exigéncias, no prazo concedido no caput deste artigo, a Comissao de Vistoria
Final emitir4 parecer desfavoravel ao Conselho Municipal de Educacdo que apreciard e dara
pronta ciéncia de seus termos ao representante legal, fornecendo-lhe cdpia do parecer denegatorio,
mediante recibo no corpo do processo, bem como informar da possibilidade de interposicdo de

recurso ao Conselho Municipal de Educacéo.

§ 3°.0 prazo para entrar com recurso € de 15 (quinze) dias improrrogéveis, a contar da data da

ciéncia do ato denegatorio;



8490, Interposto recurso, o Conselho Municipal de Educacao, seguira as orienta¢des dos paragrafos
3°, 4°,5° do artigo 30 desta Deliberacéo.

8§ 5° Arquivado o processo, o Estabelecimento de Ensino sera encerrado de acordo com o inciso |

do artigo 39 desta Deliberagéo.

Art. 36. Nao sendo realizada a Vistoria Final por parte do 6rgdo competente, no prazo maximo
de 12 (doze) meses, a contar da data da autorizacdo provisoria, cabera ao Representante Legal

solicitar a designacdo da Comisséo para tal, visando a continuidade da tramitacdo do processo.

CAPITULO VI
ATO AUTORIZATIVO DEFINITIVO

Art.37. O Estabelecimento de Ensino apés ATO AUTORIZATIVO DEFINITIVO para o
funcionamento das atividades escolares, continuara submetido a Inspecéo/Supervisdo de Ensino
da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura de Cambuci-RJ sob as seguintes observancias:

I- Do cumprimento da legisla¢do educacional vigente;

I1- Do cumprimento do Regimento Escolar e da Proposta Pedagdgica da instituicao;

I11- Das condi¢6es de matricula e rematricula (periodo de previséo);

IV- Da verificagdo do processo de melhoria da qualidade dos servicos prestados;

V- Da verificagédo das habilitacdes dos profissionais da educacéo que ali labutam;

VI- Da qualidade dos espagos fisicos, instalacBes e equipamentos adequados as suas

finalidades;

VII- Da regularidade e autenticidade dos registros e arquivos de documentacao.

Paragrafo unico: A Inspecdo/Supervisdo das atividades Escolares sera obrigatoriamente realizada

por dupla de servidores / Inspetor/Supervisor de Ensino da Smec.

Art. 38. Verificado o ndo cumprimento (de alguns) dos temas constituidos nos incisos do art. 38

desta deliberacéo, cabera a Inspecao/Supervisdo de Ensino prover:

I- Adverténcia por escrito em Termo de Visita a Mantenedora, para o cumprimento de exigéncias
legais com previsdo de prazo de 15(quinze ) dias ou outro tempo de prazo, conforme decisdo da

dupla de servidores em servico.



8 1° O ndo cumprimento das exigéncias, cabera aos servidores da Inspecao/Supervisdo de Ensino
da Smec, responsaveis pela verificacdo, encaminhar relatorio circunstanciado ao Conselho

Municipal de Educacéo para as devidas providéncias.

§2°. O Conselho Municipal de Educacgdo, ap6s conhecimento do conteudo do relatorio
circunstanciado, exarado pela dupla de servidores da Inspecao/Supervisdo de Ensino, notificara a
Mantenedora a respeito das implicacdes legais referente ao contetdo ndo cumprido, oferecendo a
ela oportunidade de encaminhar por escrito justificativa fundamentada a resisténcia ao

cumprimento das exigéncias legais, no prazo de 05 (cinco) dias improrrogaveis.

83°% O Conselho Municipal de Educagéo, convocara plenaria para andlise e decisdo sobre tal
justificativa. O Conselho Municipal de Educacao apds decisdo encaminhara resultado da anélise a
Mantenedora que devera cumprir com a decisao emitida e prazo estipulado.

84°. Caso assim, o Estabelecimento de Ensino ainda apresente resisténcia, o0 Conselho Municipal

de Educacao recorrerd as instancias judiciais.

CAPITULO VII
DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES ESCOLARES

Art.39 . O encerramento das atividades do estabelecimento de ensino autorizado podera ocorrer:

I. Por determinacdo do Conselho Municipal de Educacéo, quando constatadas irregularidades que
comprometam a qualidade e a legalidade da prestacéo do servigo educacional;
I1. Por iniciativa da entidade mantenedora.

Art. 40. No caso de encerramento realizado conforme inciso | do art. 39 desta normativa, para
efeito do cumprimento dos dias letivos, dos alunos matriculados, o Conselho Municipal de
Educacdo considerara como dias letivos o periodo que compreende a data do Ato Autorizativo
Provisorio até a data de seu encerramento, sendo este periodo registrado no ato do encerramento

das atividades.



Art.41 . o Encerramento das atividades escolares solicitada pela Entidade Mantenedora
ocorrera:
I- Por meio de Oficio ao Conselho Municipal de Educacdo com prazo de 90 (noventa) dias de

antecedéncia do final do ano letivo em curso.

Art.42 . O Conselho Municipal de Educacéo apoés ciéncia do pleito, designara Comissdo Especial

a ser composta por 03 (trés) membros, sendo presidida pelo Inspetor/Supervisor de Ensino
(membro do CME), 01 (um) Conselheiro Municipal de Educacéo e 01 (um) Inspetor/Supervisor
de Ensino nomeado pelo Presidente do Conselho Municipal de Educacéo para, até 30 dias apos
o encerramento das atividades, realizar visita “in loco” e abrir processo de encerramento e

recolhimento das atividades escolares.

§1°. O Processo de recolhimento (anexo VI1II) sera regido por Portaria do Conselho Municipal de
Educacdo que instruird sobre as informacOes necessarias ao encerramento das atividades

escolares.

§2°, Até que ocorra o total recolhimento de fato do acervo escolar pela Comissdo nomeada, o(a)
Diretor(a) e o(a) Secretario(a) Escolar continuarao responsaveis pela guarda da documentagéo do

estabelecimento de ensino, vedada a expedicéo de qualquer documento.

83°. Toda documentacdo de Escrituracdo Escolar recolhida, sera designada a Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura de Cambuci-RJ, que respondera pelos mesmos, realizando

expedicao de documentos quando solicitada.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Nenhum estabelecimento de ensino na modalidade de Educacdo Infantil da esfera
privada podera funcionar sem o competente Ato de Autorizacdo, sujeitando-se quem insistir no
funcionamento ndo autorizado, a responsabilizacao civil e penal por todos os atos praticados,
independentemente da agdo coibidora do funcionamento, a cargo do Conselho Municipal de
Educacéo.

Art. 44. Constatado o funcionamento de algum estabelecimento de ensino na modalidade de
Educacdo Infantil, sem que esse tenha pleiteado junto a Secretaria Municipal de Educacdo e
Cultura, seja por inércia ou inobservancia do responsavel, o Conselho Municipal de
Educacdo apds informado, emitird notificacdo para que o mesmo se pronuncie por escrito,

apresentando os reaismotivos da abertura sem o pleito da autorizagéo.



Paragrafo Unico: na impossibilidade da obtencdo de ciéncia da Entidade Mantenedora sobre a
decisdo denegatodria seja pessoalmente ou pelos Correios, 0 Conselho Municipal de Educacao
providenciara a publicacdo em Diario Oficial do Municipio, passando a ser este 0 marco inicial

do prazo para pronunciamento.

Art. 45. O Conselho Municipal de Educacdo de conhecimento dos reais motivos da abertura,
oferecera ao responsavel a normativa em vigor para que 0 mesmo regulamente a situacdo com

vistas a possivel regularizacdo da vida escolar dos alunos.

81° Havendo interesse por parte do responsavel em legalizar tal situacdo o Conselho Municipal
de Educacéo, estabelecera orientagdes de acordo com as datas limites da normativa em vigor, por

meio de Comissdo Especial , a ser designada conforme o artigo 42 desta Deliberagéo.

82°. N&o havendo interesse por parte do responsavel em legalizar tal situacdo, o Conselho
Municipal de Educacéo notificara o responsavel pelo fechamento de seu negdcio e tomara as
seguintes providéncias:

I. Nomeard Comissao Especial conforme designa o art. 42 desta Deliberacéo para:

a) Averiguacdo da situacdo e levantamento do quantitativo de alunos por série e turno, que ali
encontram-se matriculados;

b) relacao dos Professores por série e turno;

c) Orientacdo ao responsavel em Termo de Visita para que convoque reunido com os Pais, com no
minimo 60 (sessenta ) dias antes do fechamento das atividades, com lavratura de Ata e colhimento
de assinatura dos presentes, informando sobre o motivo do fechamento e esclarecendo sobre a
transferéncia dos alunos para outra(s) Instituicdo(s) de Ensino, se Privada, com a devida

autorizacao, ou Publica.

I1. Havendo resisténcia por parte do responsavel no que tange ao fechamento, cabera ao Conselho

Municipal de Educacéo, informar ao Ministério Publico a respeito da situa¢éo encontrada.

Art.46. O Estabelecimento de Ensino que obteve seu Ato Autorizativo pelo Conselho Municipal
de Educacdo e que no decurso de sua dindmica cotidiana necessitar alterar o Corpo Técnico
Administrativo Pedagdgico, ou 0 Regimento Interno, ou corpo docente ou mesmo necessitar de
mudanca de endereco, reformar suas instalagdes fisicas, este devera oficiar sobre tais mudancas
ao Conselho Municipal de Educacdo, passando pelo protocolo da Prefeitura Municipal de
Cambuci-RJ.



Paragrafo Unico-. O Conselho Municipal de Educac&o de conhecimento do pleito providenciara:

a) Nomeacdo de Comissdo Especial conforme designa o artigo 42 desta Deliberacédo, para

orientacfes de como proceder no processo a ser apresentado de acordo com as necessidades de
alteracdo do Estabelecimento de Ensino;

b) Acompanhamento do processo;

c) Relatar parecer de acordo com a finalizacdo do processo e encaminhar ao Conselho para
conhecimento e aprovacao;

d) Terminado, a Comissdo autuara no corpo do processo autorizativo, o processo de alteracao.

e) Se a alteracdo foi sobre o corpo Técnico Administrativo Pedagdgico, o Inspetor/Supervisor de
Ensino que fez parte da Comisséo, devera realizar a alteracdo dos dados cadastrais e arquivar a 12
via no corpo do processo, a 22 via no arquivo cadastral da Secdo de Inspecdo/Supervisdo de
Ensino e encaminhar a 32 via para o Estabelecimento de Ensino, com recibado na 12 e 22 vias, que
deverd manter em arquivo de fécil acesso a fiscalizacao;

f) Havendo a necessidade de alteracdo de endereco, deverd ser montado processo seguindo as

orientac6es do art. 8° bem como dos arts 17 ao 24 desta Deliberacéo.

Art. 47. Os casos omissos nesta Deliberacdo serdo analisados em plenario do Conselho

Municipal de Educacao.

Art. 48. Esta Deliberacdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes

em contrario.

Daniele Passos Rommel da Rocha

Presidente do Conselho Municipal de Cambuci-RJ



ANEXO |

(Timbre da Instituicédo)

REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO

Excelentissimo (a) Senhor (a) Secretario (a) Municipal de Educacéo de Cambuci-RJ.

(1),
nacionalidade, , haturalidade, , estado
civil, , portador do CPF n° , RG n°
expedida pelo ora representante legal da pessoa
Juridica denominada
Inscrita no CNPJ sob o n° venho requerer de V.Exa.

Autorizacdo para o funcionamento da modalidade de Educacéo Infantil

(Creche ou Pré-Escola ou as 2(duas)) a funcionar no

Estabelecimento de Ensino denominado

, conforme o disposto na normativa do Conselho Municipal de
Educacéo, comprometendo-se ao cumprimento dos prazeres previstos.

Neste Ato, declara ter pleno conhecimento das legislacdes vigentes da Educac@o Nacional e em especial da
normativa do CME/Cambuci-RJ, que orienta sobre a autorizagdo de funcionamento de Estabelecimentos de
Ensino na modalidade da Educagéo Infantil. Declara ainda que tem conhecimento de ser terminantemente
proibido o funcionamento de Estabelecimento de Ensino sem a devida autorizagdo do érgdo competente,
podendo representante infrator civil e criminalmente.

Nestes termos,

Pede Deferimento.

Cambuci, de de

(nome completo e por extenso do Representante Legal)

Legenda:
(1)- nome do representante legal.

(Anexo I- correspondéncia ao inciso | do Art.8°)



ANEXO 11

(Timbre da Institui¢éo)

DECLARACAO DA CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA
TURNOS DE FUNCIONAMENTO DAESCOLA: MANHA( ) TARDE( )

TOTAL DE SALAS DE AULA:

SALAS AREA CAPACIDADE | CAPACIDADE DE
DA (M?) DE ALUNOS ALUNOS
ESCOLA (AREA X 0,80) (AREA X 0,80)
Por turno de Por 2 (dois) turnos
funcionamento de funcionamento
SALA1
SALA?2
SALA3
SALA4
SALAS
SALA
6(...)

TOTAL | -X-X-X-X-X

Ob.: Para calcular a Capacidade Maxima de cada sala de aula, multiplica-se a metragem
quadrada de cada sala de aula por 0,80 (20% destina-se a area de circulacdo). EX: 25m2 x 0,80 =
20 vagas.

Cambuci-RJ, de de

Assinatura do representante Legal (por extenso)

(anexo 11 — correspondéncia ao inciso VI do art. 8°)



ANEXO 111

(Timbre da Institui¢éo)

EQUIPE TECNICO-ADMINISTRATIVO PEDAGOGICA

Ne INSTITUI | REGISTRO
OR FUNCAO NOME HABILITA | CAO DE DO
DE CAO ENSINO | DIPLOMA
M SUPERIO
R

01 Diretor
02 Diretor-Substituto ou

Diretor-Adjunto
03 | Coordenador Pedagbgico

ou
Orientador Pedagdgico

04

Secretario Escolar

Ob.: O item 02 deste quadro se torna obrigatdrio caso a capacidade maxima de matriculas apurada
ultrapasse o total de 200 alunos.

(anexo 111 — correspondéncia ao inciso X111 do art. 8°)

Cambuci-RJ,

de

de

Assinatura do Representante Legal ( por extenso)




ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,nacionalidade, ,
naturalidade, , estado civil, , profissao

, residente a rua ,

n°. , No bairro , Municipio de , Estado do
Rio de Janeiro, ldentidade n°. , expedida pelo , em
| | eCPFn convidado(a) pela Mantenedora

, inscrita no CNPJ

, Situada a rua

N° , Bairro , Municipio de , para exercer funcéo de (
) Diretor(a) ( ) Diretor(a)-Substituto/Diretor(a)- Adjunto () Coordenador(a) / Orientador(a)
Pedagdgico () Secretario Escolar (a), no Estabelecimento de Ensino

com carga horéria de trabalho de: horas.

Mediante Termo de Compromisso, assumo o cargo, a partir dadatade _ / [/ , responsabilizando-me

pelo cargo em funcdo, na sua execucao de forma legal dentro do quadro horéario abaixo registrado.

Turnos segunda- |terca-feira | quarta-feira | quinta-feira | sexta-feira
feira

MANHA

TARDE
Cambuci-RJ, de de

(assinatura do/a designado/a para a fungéo)

(Assinatura do Representante Legal da Mantenedora)

(anexo 1V-correspondéncia ao inciso X111 do art. 8°)



ANEXO V
~ >4
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ f{z CME

Consefho Municipal de Educagdo

_ Cambuci-RJ
ATO AUTORIZATIVO PROVISORIO N° /
PUBLICACAO
Jornal: Cambuci-RJ, de de
Local:
— Autoriza o funcionamento provisério do

Estabelecimento de Ensino
na oferta de
conforme Deliberacéo

CME/Cambuci-RJ, n°002, de de de

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o seu Regimento Interno e o art. 11 da Lei n® 9.394/96, e com fundamento na
Deliberacdo CME n° 002, de 04 de agosto de 2021 .

RESOLVE:

Art. 1° - Autorizar, provisoriamente, até a emissdo do Ato Autorizativo Definitivo, o funcionamento

do Estabelecimento de Ensino , CNPJ

, localizado na

, Cambuci-RJ,

ofertando a Educacdo Infantil — (Creche e/ou Pré-Escola) , conforme art. 29 da Deliberacdo CME n°
002, de 04 de agosto de 2021.

Art. 2° - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo os seus efeitos ao dia

de de , data do Parecer Favoravel da Comissdo de Vistoria

Inicial.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ,

aos dias do més de de

Presidente do Conselho Municipal de Educagéo de Cambuci-RJ

(anexo V — correspondéncia ao art. 30 desta Deliberacao)



ANEXO VI "
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ ff{f CME

e
_ Cambuci - R}

ATO AUTORIZATIVO DEFINITIVO N°__/

PUBLICACAO

Jomal: Cambuci-RJ, de de

Local:

N Autoriza o funcionamento Definitivodo

, com oferta da Educacéo

Deliberacdo de 04 de agosto de 2021

Estabelecimento de Ensino

Infantil  (Creche e/ou  Pr-e-Escola)  conforme

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem o seu Regimento Interno e o art. 11 da Lei n° 9.394/96, com fundamento na
Deliberacdo CME n° 002, de 04 de agosto de 2021.

RESOLVE:

Artigo 1° - Autorizar o funcionamento Definitivo do Estabelecimento de Ensino
, CNPJ , localizada a rua

Cambuci-RJ, na oferta da

Educacéo Infantil (Creche e/ou Pré-Escola) conforme art. 29 da Deliberacdo CME n° 002, de
04 de agosto de 2021.

Artigo 2° - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo os seus efeitos ao dia

de de , data do Parecer Favoravel da Comissao de Vistoria

Inicial.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI- RJ,a0s

dias do més de de

Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ

(anexo VI — correspondéncia ao art. 30 desta Deliberacgao)



ANEXO VII

3

ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
§CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
) GESTAO 2021/2024

= CME
DAVISITA “IN LOCO” |2 ¢

Cambuci - RJ
Instituicédo do
pleito:
Endereco: Cambuci-RJ.

Os servidores da Educacéo — Inspetor/Supervisor de Ensino, atuardo em dupla conforme
delibera esta normativa e quando da visita “in loco” deverdo realizar levantamento de forma

concisa, de maneira que seja clara para uma avaliacdo com qualidade.
1- O Estabelecimento de Ensino oferece outras modalidades de ensino? SIM () NAO ()

2- Se SIM, quais?

3-Relatar o previsto para o funcionamento da Entrada e Saida dos alunos da Educacgéo

Infantil:

4- Verificar toda area externa indicando:

a) area coberta - m2 Tipo de piso:

b) area aberta - m2 Tipo de piso:

¢) aparelhos fixos de recreacdo: SIM( ) NAO( )
c.1) Se SIM, anexar Termo de responsabilidade do Fabricante.
d) &rea aberta possui arvores? SIM( ) NAO( )

d.1) Se SIM, quais os tipos?

d.2)Elas oferecem riscos aos alunos? SIM () NAO( )
d.3) Se SIM, orientar ao Representante Legal as providéncias a serem tomadas pela Instituicéo

até o retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina

deliberacgéo.



e) Possui banheiros proximos? SIM () NAO( )
f) Estes estdo adequados a idade a ser atendida? SIM () NAO( )
g) Possui Piscina? SIM( ) NAO( )

g.1) Se SIM, solicitar ao Representante Legal e acostar a este documento copia do Laudo

Técnico do Orgao Competente (Corpo de Bombeiros)
h) Qual a condicéo de higiene da area externa? OTIMA( ) RUIM( )

h.1) Se RUIM, fazer as orientacgdes cabiveis ao representante para que providencie até o retorno

dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacao.
i) Ha extintores de incéndio? SIM( ) NAO( )

i.1) Havendo extintores sinalizar aqui a data de validade:

i.2) N&@o havendo extintores, orientar ao representante legal o providenciamento até o retorno

dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.
j) Ha Bebedouros? SIM () NAO( )
j.1) Se SIM, esta adequado ao tamanho dos alunos? SIM () NAO( )

j.2) Se NAO, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.

k) Existe na area externa alguma edificacdo ou outra questao fisica (buracos, arame farpado

aparente, muros frageis, etc) que possam produzir risco aos alunos? SIM () NAO ()
k.1) Se SIM, registre e oriente ao Representante Legal sobre as providencias a serem tomadas até

0 retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagéo.

5- Na Verificagcdo do ambiente interno:
a) Quantas salas de aula?



b) Apresentar no quadro abaixo as medidas encontradas em cada sala de aula da Educagio

Infantil.
N° SALAS Medida QUANTITATIVO de ALUNOS
Ordem de cada POR SALA
SALA

01

02

03

04

05

TOTAL

¢) Como verifica a ventilacdo das salas? OTIMA( ) RUIM( )

c.1) Se ruim, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagéo.
d) Como verifica a iluminacao das salas? OTIMA () RUIM ()

d.1) Se RUIM, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até

0 retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagao.
e) Como verifica o mobiliario das salas de aulas? OTIMO () RUIM( )

e.1)Se RUIM, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagéo.

f) Como verifica o revestimento das paredes e pisos? Material de facil higiene? SIM( )
NAO( )

f.1) Se NAO,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagéo.

g) Ha umidade no ambiente das salas de aula? SIM( ) NAO( )
g.1) Se SIM, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.



h) Possui espaco reservado a Secretaria Escolar? SIM( ) NAO( )

h.1) Se NAO,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagéo.
i) Possui espaco reservado & guarda da documentacéo discente? SIM( ) NAO ( )

i.1)Se NAO,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.
ij Possui espaco para a Equipe Técnica Pedagdgica? SIM( ) NAO( )

j.1) Se NAO,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.
k) Possui sala para os Professores? SIM( ) NAO( )

k.1)Se NAO,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.
) Possui banheiros para Equipe Técnica Pedagégica e Professores? SIM( ) NAO ( )

1.1) Se NAO, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.
m) A Institui¢do possui refeitério? SIM () NAO( )

m.1) Se NAO, sugerir justificativa por escrito do Representante Legal do porque ndo se faz

necessario.
n) Possui cozinha? SIM () NAO ()

n.1) Se SIM, verificar o encanamento de gés, condi¢des do fogdo, geladeira entre outros

equipamentos presentes na mesma.



6- Se Possuir Bercéario no Pleito para o Ato Autorizativo,
a) Este possui Bercos? SIM ( )NAO ()

a.1l) Se SIM, qual a metragem de distancia de um para outro?

b) Possui brinquedos pedagdgicos para as criancas?SIM () NAO( )

b.1) Se sim, quais?

c) O espago do Bercéario contempla os requisitos necessarios ao exigido no inciso VI do artigo 18
desta Deliberacao?(locais para amamentacao e higienizacédo, com balcéo e pia)
SIM( ) NAO( )

c.1) Se Nao, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéo.

OBSERVACOES FINAIS:

Cambuci-RJ, de de

Assinatura e Carimbo do servidor Smec Assinatura e Carimbo do servidor Smec

Assinatura do Representante Legal da Instituicao



ANEXO VI

ESTADO DO RIO DE JANEIRO . g’CME
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CAMBUCI-RJ =&

Consefho Municipal de Educagdo

GESTAO 2021/2024 S Cambu - Ry

PROCESSO DE RECOLHIMENTO

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

ENDERECO:
MUNICIP10: CAMBUCI-RJ

ENTIDADE MANTENEDORA:

REPRESENTANTE LEGAL.:

DIRETOR: CPF:

N° PROCESSO AUTORIZATIVO:

COMISSAO DE RECOLHIMENTO

1-PRESIDENTE: MAT.:
2- MEMBRO CME: MAT.:
3- INSP/SUPERV.ENSINO: MAT.:

ORDEM DE SERVICO CME Ne:

PUBLICADO EM: / /

SEQUENCIA DOCUMENTAL: Processo de Recolhimento, Relatério de Esclarecimento,
Relacdo Geral do Acervo a ser recolhido, Relacdo dos Termos de visita, Relacdo dos Diarios de
Classe, Acervo Geral dos alunos e Termo de Recolhimento. Os Demais documentos deverao ser
acostados.




CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ 7

ESTADO DO RIO DE JANEIRO o> CME
" GESTAO 2021/2024 A

Cambuci - R}

TERMO DE RECOLHIMENTO

Aos dias do més de do ano de a Comissdo Especial
abaixo assinada, designada pela Ordem de Servigo n° , N0 cumprimento ao que
determina a Portaria CME N° de  / /____Publicada em: , ha presenca

do Diretor, procedeu-se ao recolhimento do acervo do extinto

(nome do Estabelecimento de Ensino)

Cambuci-RJ, de de

Presidente da Comissao e Matricula

Membro do CME — Cambuci-RJ

Inspetor/Supervisor de Ensino-Smec

Diretor do Estabelecimento de Ensino



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ

GESTAO 2021/2024
B CME
s

Consefho Municipal de Educagdo
e Cambuci - RJ

4G

RELATORIO DE ESCLARECIMENTO

1- DESCREVER A MOTIVACAO QUE GEROU O ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES
EDUCACIONAIS. (a ser realizado pelo Diretor e/ou Representante Legal)

Cambuci-RI, de de

Ass. por extenso Representante Legal/Diretor do Estabel. de Ensino



GESTAO 2021/2024

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ

RELACAO GERAL DO ACERVO A SER RECOLHIDO

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

N°OR ' DOCUMENTO SIM [NAO | QUANTIDADE, OBSERVACAO
DEM UNIDADE, FOLHAS
PACOTES...

01 Regimento Interno
02 Projeto Politico Pedagogico
03 Livro de Matricula
04 Livro de Ata e Resultados Finais
05 Arquivos Discente (pastas)
06 Arquivos Docentes (pastas)
07 Termos de visita/Smec
08 Livros de Ocorréncias
09 Livros de Atas de Reunides (Pais,

Pedagdgicas etc.)
10 Diérios de Classe
11 Censo Escolar
12 Oficios Recebidos e Expedidos
13 Arquivo de atestados medicos:

discentes, docentes e demais

funcionarios
14 Ponto
15 Calendarios Letivos (todos)
16 Acervo Geral de Alunos

Cambuci-RJ, de de

Representante Legal/Diretor do Estabelecimento de Ensino

OBSERVACAO: Os itens 05 e 06 devem ser conferidos mediante o Livro de Matricula.

Ositens 10, 11, 12, 13,14 e 15 devem ser relacionados de forma anual crescente
e apenas o item 10 de forma anual crescente e em relatorio especifico, conforme apresentado
neste processo.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
=4 CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
GESTAO 2021/2024

RELACAO DOS TERMOS DE VISITAS

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

N° DATA RELATOR: INSPETOR/SUPERVISOR DE ENSINO
ORD
EM

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11
12
13

14

15

16

17

18

19

20(..)

Cambuci-RJ, de de

Representante Legal/Diretor do Estabelecimento de Ensino

OBSERVACAO: realizar em ordem crescente.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ

GESTAO 2021/2024

2 CME

Conselho Municipal de Educagdo
Cambuct - RS

RELACAO DOS DIARIOS DE CLASSE

No©
ORD
EM

ETAPA DE ENSINO ANO LETIVO

QUANTIDADE

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20(..)

Cambuci-RJ, de

de

Representante Legal/Diretor do Estabelecimento de Ensino

OBSERVACAO: realizar em ordem crescente.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO B
T CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
M GESTAO 2021/2024

®CME

Conselro Municipal de Educagdo
Cambuc - R

ACERVO GERAL DOS ALUNOS

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

NO

NOME DO ALUNO

DATA
DE
NASCIM
ENTO

DATA DA
MATRIC
ULA

INICIAL

ETAPA
MATRI
CULAD
A

ULTIM
A
ETAPA

SITUACAO
DOCUMENTACAO
DO ALUNO

REALI
ZADA

COMPIL.  INCOMP.

Cambuci-RJ,

de

de

Representante Legal/Diretor do Estabelecimento de Ensino

OBSERVACAO: Este acervo deve ser registrado em Ordem Alfabética de todos os alunos que
matricularam no Estabelecimento de Ensino.




