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DELIBERACAO CME N°003 /2021

Atualiza a Deliberacio CME n°002 de 04 de agosio de
2021 que Fixa Normas para Autorizacfo e
Encerramento de Unidades Escolares Privadas do
Municipio de Cambuci-RJ, com base nas normativas
Nacionais e Estaduais.

O CONSELHO MUNICIPAL DE CAMBUCI-RJ, no uso de suas atribuicies
legais e:

Considerando a Lei n° 314/17 que cria o Sistema de Ensino Municipal de Cambuci-RJ;

Considerando o art. 11 da Lei 9394/96, que dispde sobre a incumbéncia do Municipio em
organizar o seu sistema de ensing no que diz respeito a rede privada.

Considerande o inciso Il do artige 18 da Lei 9394/96;

Considerando as normativas emanadas pelo Conselho Estadual de Educacdo do Estado do Rio
de janeiro — CEE-RJ, em especial a Delib. CEE-RJ n°388/20

Considerando a Portaria CME n° 003 de 04 de agosto de 2021,
DELIBERA:

CAPITULOT
DA VINCULACAO SISTEMICA

Art. I O funcionamento das Instituicdes Privadas ne modalidade de Educacdo Infantil, deste
Municipio, deverdo ser reguladas pelo Sistema Municipal de Ensino, evidentemenie Autorizadas
pelo Conselho Municipal de Educaciio de Cambuci-RJ, conforme disposto nesta deliberagio.

§ 1° As Instituigbes da Rede Privada de Ensino vinculadas ao Sistema Municipal de Ensino, sdo
aquelas previstas no inciso I do art. 18 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional

LDBEN n®9394/96.

§ 2° Instituicdes que tenham oferta exclusiva da Educacdo Infantil ou que ternham apenas a oferta
do 1° o ano do Ensino Fundamental, terdo, nos termos da Lei Estadual no 5.039.2007, sua

vinculacdo com o respectivo Sistema Municipal de Ensino.



§ 3% No caso de a instituigdo oferecer a Educagdo Infantil, e, ainda, o Lnsino I undamental e/ou o
Ensino Médio, sua vinculacdo sistémica serd com o Sistema Municipal para a Educacdo Infantil, e
com o Sistema Estadual para o Ensino Fundamental e o Ensino Médio, salvo no caso das Escolas
Internacionais, cuje vinculacdo é exclusiva com o Sistema de Ensino do Estado

do Rio de Janeiro, independentemente dos cursos oferecidos.

Art. 2° As instituicoes de Ensine Privadas de Educagdo Infantil, oferecerdo obrigatoriamente a
forma presencial de ensino e obrigam-se, nos termos desta Deliberagdo, as condicdes de:
I Autorizagdo para funcionamento ¢ avaliagdo das condicdes, fisicas e pedagdgicas, pelo

Poder Publico, indispensdveis para um ensino de qualidade;

I Cumprimento das normas gerais da Educagdo Nacional e do Sistema Municipal de Ensino;
11, Ser supervisionadas pela Inspe¢do/Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de
FEducagdo.
CAPITULO IT

DA CARACTERIZACAO DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 3° A Educacio Infantil , primeira etape da Educagde Bdsica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca de 0 (zero) a 5 (cince} anos e 11 (onze) meses e 29 (vinte e
nove) digs, em seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a aciio da

familia e da comunidade.

§ I° Caberd ao Estabelecimento de Ensino, oferecer o atendimenio educacional especializado

quando do recebimento de matriculas de criangas com deficiéncia.

§2° E obrigatéria a matricula de criangas na modalidade da Pré-Escola - Educagdo Infantil que

tenham completado 4 (quatro) anos até 31 de margo.

Art. 4° A Educacéio Infantil poderd organizar-se em séries anuais, periodos semestrais, ciclos,
alterndncia regular de periodos de estudos, grupos nfio-seriados com base na idade, na
competéncia e em outros critérios, ou por forma diversa de organizaciio, sempre que o interesse
do processo da aprendizngem assim ¢ recomendar, desde que obedeca a carga hordria e total de

dias letivos estabelecidos na Lei Federal de Ensino Brasileira.
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Art. 5°. A Educacdo Infantil divide-se em:

L Creche para criangas de 0 (zero) a 03 (trés) anos, 11 {onze meses) e 29 (vinte ¢ nove }
dias, subdividida do seguinte modo:
a) de 0°4/6 meses a 11 meses ¢ 29 dias - Bergdrio l
b} de ! ano a [ ano, 11 meses e 29 dias — Berc¢ario 11
o) de 2 anos a 2 anos, 11 meses e 29 dias — Maternal [
d) de 3 ano a 3 anos, 11 meses ¢ 29 dias  Maternal I1

i1 Pré-escola para criancas de 04 (quatro) a 05 (cinco) anos, 11 (onze meses) e 29 (vinte ¢
nove } dias, sendo subdividido do seguinte modo:
a) 4 anos a 4 anos, 11 meses ¢ 29 dias - PRE-]
b) S anos a 5 anos, 11 meses e 29 dias - PRE-1I.

Pardgrafo Unico— Para fins desta Deliberagdo, entidades equivalentes a creches, as quais se
refere o inciso [ deste artigo, sdo as responsdveis pela educacdo e cuidados da crianga de 00 a 3
anos ¢ 11 meses e vinte e nove dius, independentemente de denominagio e regime de

funcionamento.

Art. 6°— A avaliacdo na Educacio Infantil realizar-se-d¢ através do acompanhamento ¢ do
registro do desenvolvimento/desempenho das criancas de 0 a 5 anos e 11 (onze meses) ¢ 29 (vinte
e nove) dias, sem objetive de aprovacdo/reprovacdio, até o acesso ao 1° ane do Ensine

Fundamenial,

Pardgrafo Unico — O processo de avaliagdo levard em conta as especificidades do aluno com

necessidades educativas especiais e deficientes.

CAPITULO 1iI
DAAUTORIZACAQO PARA FUNCIONAMENTO

Art.7° — A Autorizacio para Funcionamento é a acio pela qual o Poder Piblico sob a iuz dos
Orgiios competentes do Sistema Municipal de Ensine — Secretaria Municipal de Educacéio e
Conselho Municipal de Educacéo — sendo este altimo responsdvel por exarar Parecer Favordvel
a Autorizacdo de Funcionamento por tempo indeterminado a Instituicdes de Ensing —

modalidade Educacdoe Infantif, mantidas pela iniciativa privada.



§I° O Ato Awtorizativo terd o seu tempo indeterminado, podendo ser revogado quando constatado

irregularidades e essas ndo forem cumpridas conforme as exigéncias legais.

§2% A4 Autorizagdo para Funcionamento diz respeito a apenas 01 (uma) unidade fisica da
instituicdo de ensino pleiteada, admitindo-se o apostilamenio de enderegos complementares apos
pronunciamento favordvel da Comissdo Verificadora designada, para, em processo especifico,

pronunciar-se sobre as condi¢des fisicas das novas dependéncias.

§3° Instituicdes  de ensino com auforizagdo exclusiva  para  Educacdo  Infantil  ficam
automaticamente autorizadas & oferta do lo ano do Ensino Fundamental,nos termos du Lei

Fostadual no 3.03972007.

§4° O Poder Piblico nilo conhecerd processos de autorizacdo cujos mantenedores ou membros du
instituicdio de ensino estejum apenados nos termos da Lei Estadual no 6.533/201 3, sendo arquivado

imediatamente por perda de objeto, vetado o seu desarquivamento.

Art.8° 4 autorizacio poderd ser:

1. Inicial, vinculada minimamente a um curso, referindo-se ao primeiro ato autorizativo da
instituicdo de ensino e com cardter juridico-estrutural-pedagogico;

1L De curso, referindo-se & autorizacdo de novos cursos em instituicOes de ensino jd autorizadas a
funcionar ¢ com cardter pedagdgico;

H1. De transferéncia de mantenga, referindo-se & mudanga de entidade mantenedora e com cardier
Juridico-pedagdgico;

V. De mudanca de enderego, referindo-se a mudanca de enderego de instituicdo de ensino ja

autorizada e com cardter juridico-estrutural,

Art. 9°. O pedido de autorizac@o deverd ser enderecado ao Protocolo da Prefeitura Municipal de
Cambuci-RJ até a data de 31 de julho do ano civil em curso, para funcionamento no ano letivo
posterior, sendo este pleito profocolizado sob a forma de processo adminisirativo e instruido com
os seguintes documentos:
L Regquerimento inicial, divigido ao Secretdrio Municipal de Educagdo de Cambuci-RJ,
pelo representante legal du entidade mantenedora da instituicdo de ensino (Anexe I,

contendo:




a) nome e qualificacdo do requerente, inclusive com telefone(s) e enderego eletrénico (e-
maif);

b) Razdo Social, Nome Fantasia, CNFJ ¢ endereco de funcionamento da instituicdo de
ensings

¢} especificacdo das efapas e modalidades de educag¢do que pretende ofertar e a data
previsia para o inicio das atividades;

d) declaracdo de pleno conhecimento de toda a legislagdo de educacdo ¢ ensino ¢ a

obrigagdo de cumpri-la, sob as penas da lei, bem como termo de responsabilidade.

IL Comprovante de Natureza Juridica (Anexo I}, por meio da copia da dltima alieracio
contratual, certiddo resumida JUCERIA ou do Estatuto/Regimento com respectiva Aia de

Eleicdo da Diretoria, quando se tratar de instituigdo sem fins lucrativos;

Hi. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas {Anexo II), com identifica¢do

expressa dos niveis e modalidades ofertados e solicitados;

IV, Quadro de Sicios (dnexo 1V), com RG, CPF, endereco eletrénico (e-mail), declaracdo de
residéncia dos socios ou membros administracdio e respectivas assinaturas, conforme o caso

especifico, na forma da legislagdo em vigor;

V. Alvard de funcionamento(dnexo V), provisorio ou definitivo, fornecide pela autoridade

municipal atualizado.

VI Documento de uso do imovel {Anexo VI), comprovado por titulo de propriedade em
nome da pessoa juridica mantenedora do estabelecimento de ensino, registrado no Registro
Geral de Iméveis ou certidiio de 6nus reais, contrato de locacdo, ou cessdo de uso ou
comodato, a favor da pessoa juridica mantenedora do estabelecimento de ensino, com
reconhecimento de firma de seus subscritores com firmas reconhecidas, onde conste
expressamente a finalidade educacional, com prazo igual ou superior a 03 (trés) anos, com
periodo a vencer de, no minimo, 02 (dois) anos na data da awtuacdo do processo de

requerimento;

VII- Laudo de Seguranca Predial e Laudo de Acessibilidade (Anexo VII), na forma da

legisiagdo em vigor, acompanhado do respective documento de responsabilidade

e A
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téenica emitido junto ao drgdo profissional correspondente,inclusive, quando for o
caso, dos espagos externos destinados & pratica de Educagdo Fisica;
VIII. Documenio de uso da piscing (Anexo VIIH), emitido pelo Corpo de Bombeiros do
Estado do Rio de Janeiro, na forma da legislagdo em vigor, quando couber;
IX. Declaracdo da capacidade mdxima de matriculas (Anexo 1X), apurada pela
consideragdo do ntimero total de vagas do conjunio de salas de aula, multiplicado pelo
nimero de turnos de funcionamento, tendo por base o uso mdximo de 80% de suas

respectivas dareas;

X Cdpia do Regimento Escolar (Anexo X), com as respectivas Matrizes Curriculares,

devidamente registrado no Cartério de Titulos ¢ Documenios;

XI. Calenddrio Escolar (Anexo Xi), contemplando o inicio das atividades, nos termos da
legislacdo em vigor, em especial o previsto na Lei Estadual no 6.15382012, ou norma que
evertualmenie a substitua, salvo escolas internacionais;

XII Listagem dos Cursos Autorizados (Anexo XII), devidamente comprovados, quando
couber;

XU Comprovante atualizado junto ao Censo Escolar (Anexo XIII), exclusivamente nos

casos de autorizacde de curso e de transferéncia de mentenca;

XIV. Quadro da Equipe Técnico-administrativo-pedagogica (Anexo X1V ¢ XV), contendo o
RG, CPF, diplomas ou registro profissional, carga hordria, com a respectiva assinatura de

cada membro e Termo de Compromisso.

§ I Nos casos em que sefa invidvel a obtengio do Alvard anfes da expedigdo do Ato
Autorizative definitivo, o processe deverd ser instruido com o Pedido de Viabilidade ou
Consulta Prévia de Local expedido pela awtoridade municipal ou ato administrativo
equivalente, ficando a emissdo do Ato Autorizativo definitivo condicionado a juntada ao
processo do Alvard de Localizagdo provisorio ou definitivo.

§ 2° Os documentos mencionados nos inciscs I, 'V, VI, Vi, XIV deverdio ser apreseniados
em copias devidamente autenticadas, ou acompanhados de seus originais para autenticagdo

pelo Orgdio Publico.



§ 3% Os anexos desta Deliberacdo, emitidos em documento timbrado da instituicdo de
ensino, devem ser utilizados como elemento identificador dos documentos que compde o
processo, tais quais folhas de rosto, organizados na ordem disposta nesta Deliberagdo.

§ 4% A capacidade mdaxima de matriculas se refere ao quantitativo total de alunos que as
instalagdes educacionais comportam, calculada com base no que estabelece o Inciso IX do
presente, distribuida pelos diversos cursos autorizados para aquela unidade, sendo da
discricionariedade da instituicdo de ensino destinar mais ou menos vagas o cada curso de
acordo com a demanda identificada, respeitado o limite global de matriculas autorizado,
compeiindo a Inspecdo/ Supervisdo de Ensino o acompanhamento quanto & compatibilidade
entre as matriculas totais realizadas pela instituicdo e a capacidade mdaxima de matriculas
autorizadd.

§ 5°. No caso de empresas organizadas sob «a forma de Sociedade Andnima ou entidades
organizadas na forma de Associagdes Sem Fins Lucrativos, no Quadro de Sécios busta u

identificacdo de um representante da adminisiragéo.

CAPITULO IV
DOS APENDICES DO PROCESSO PARAAUTORIZACAO
SECAO T
DO REGIMENTO ESCOLAR

Art 10. O Regimento Escolar é o documento legal, de cardter obrigatério, normative da
instituicdo educacional que viabiliza a organizaciio administrativa diddtica e pedagdgica e as
regras das rela¢des entre os membros da comunidade escolar ¢ com o publico em geral, deve
apoiar a execucdo da Proposta Pedagdgica, ndo tendo validade os dispositivos que nele
contrariem a legislacdo vigenie.

§I° — Apos o Ato Autorizativo provisério, o Regimento Escolar deverd ser registrudo em Cartério
de Registro de Titulos e Documentos e remetido ao Conselho Municipal de Educacdo para

arguivamento no processo e deverd ficar a disposicdo de toda Comunidade Escolar,

§ 2% A Matriz Curricular deve constituir anexo do Regimento Fscolar.



§ 3% Qualquer alteracdo no Regimento Escolar e/ou na(s) Matriz(es) Curricular(es), no decurso
do ano letivo, deverd ser registrada em Cartério de Registro de Titulos e Documentos e s6 poderd

ser aplicada no ano letivo posterior;

§ 4% As alteracbes que a Escola vier realizar nos documentos citados acima deverdo ser

encaminhados para andlise, via Protocolo da Prefeitura Municipal, enderecado ao Conselho
Municipal de Educacdo com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias da efetivacdo do Registro
em Cartorio.
§ 3% Deverdo constar no Regimento Escolar normas sobre o tratamento a ser dispensado u
professores, alunos, servidores e empregados com deficiéncias, com o objetivo de coibir e reprimir
qualquer tipo de discriminagdo, bem como as respectivas sangdes pelo descumprimento dessas
nOFmas.

DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 11. A Proposta Pedagdgica deve ser eluborada em consondncia ao Regimento Escolar, deve

ser consolidada em documento resultante do processo de participacdo coletiva da comunidade

escolar, levando-se em conta a diversidade cultural, os conhecimentos a serem universalizados e

o regime de atendimento.

§Z° A Proposta Pedagdgica, também denominada de Projeto Politico-Pedagdgico, é a base
orientadora do trabalho da instituicdo, que ¢ livre para sua elaboracfio, modificagio e execugio,
com a participagdo do corpo docente, da equipe técnico-administrativo-pedagogica e da
comunidade escolar.

§ 2° Na elaboragdo e execucdo da proposta pedagdgica deverd ser assegurada pela instituicdo, o

respeito qos principios do pluralismo de ideias e concepgdes pedagdgicas conforme preconiza o

legistagdo brasileira de ensino.

Art. 12 - A proposta pedagdgica da instituicio deve estar fundamentada numa concepcio de
aluno como “sujeito de direitos, ser social e histdrico, participanie ative no processo de

construcdo de conhecimenios”.

Pardgrafo énico. Ao elaborar sua Proposta Pedagégica, o estabelecimento de ensino, usando u
autonomia que the conferem as normas vigentes, com o compromisso de alender as finalidades da
Educagdo Basica, deve assegurar ao educando formacdo comum indispensdvel para o exercicio da

cldadania, fornecendo-lhe meios para progredir nos estudos e se inserir no mundo do trabatho.




Art. 13 — Compete a Instituicdo elaborar e executar sua proposta pedagdgica, mantendo-a &
disposigdo do orgio proprio do Sistema Municipal de Ensino (Smec e CME) e da Comunidade

Esceolar.

Art. 14. O Regimento Escolar e a Proposta Pedagdgica deverio conter:
I - fins e objetivos;
II - concepgdio de aluno, concepcdo de desenvolvimento infuntil e concepgdo de
aprendizagem;
I — caracteristicas da populagdo a ser atendida e da comunidade local;
IV — organizagdo e dindmica do cotidiano do trabalho, explicitando os seguintes itens:
a) do Regime de Funcionamento — Parcial ou Integral, hordrio de entrada e saida,
respeitado os direitos trabalhistas dos profissionais da educacdo e demais funciondrios;
b) descricdo dos espagos fisicos, instalagdes e equipamentos;
¢} relacdo de recursos humanos, especificando cargos e fungées, habilitacdo e niveis de
escolaridade;
d} definicd@o das atribuicdes de cada cargofimgdo;
e) descricdo do processo de matricula ¢ rematricula podendo esta ser realizada em
qualquer época do ano letivo, desde que observados os pardmetros de idade
estabelecidos de acordo com o corte etdrio;
Pardgrafo Unico: em se tratando de re gime infegral, o professor que cumprir 2 (dois) turnos
na mesma instituicdo, ndo deverd permanecer na mesma rma por [empo superior d
4 horas e 30 min.
V' — descrigdo das estratégias de avaliagdo, bem como dos processos, registros ¢
instrumentos;
VI — processo de articulagdo da educagdo infantil com o ensino fundamental (se for o
caso);
VII — organizacdo dos contedidos ¢ da metodologia de trabalho;
VIII-  Calenddrio Escolar, considerando programacio das atividades- Avaliagdes
Conselho de Classe, Recessos, Férias, entre outros;
IX — estratégia de formacdo continuada para os profissionais e que assegurem articulacdo
e integracdo entre 08 mesmos;
X — estratégias que garaniam a participacdo dos profissionais e dos pais ou responsdveis

nos processos de decisdo caso a instituicdo receba recursos publicos, na forma da Lei;




XI— estratégias para garantir aos pais ou responsdvels informagdes sobre frequéncia e
desenvolvimento dos alunos.

XII — estratégias que garantam o atendimento a alunos com deficiéncia.

SECAQ III
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAQ

Art. 15. As instituicdes de Ensino da Rede Privada que pretendem oferecer a Educacdo Infaniil

devem contar com umg equipe fécnico-adminisirative pedagdgica observando a seguinte

constituicdo minima:

I Diretor com uma das seguintes formacdes:

a) curso de licenciatura plena em pedagogia ou habilitagdo em Administracdo Escolar,
Administracdo Fducacional, Gestdo Fscolar ou Gestdo FEducacional;

b) Curso de pos-graduacdo lato sensu em Adminisiragéo Escolar’ Educacional ou Gestdo
Escolar Educacional, com, no minimo, 360 (trezentus ¢ sessenta) horas, realizada em instituiodo
de educagdo superior credenciada e de acordo com as normas federais que fratam da matéria;

¢) curso de pas-graduacdo stricto sensu na drea da Fducagdo.

d) Licenciatura em Nivel Superior, habilitado em programa de formagdo em servico ou

extensdo em Administragdo Escolar / Educacional ou Gestdo Escolar / Educacional, com

no minimo 120 (cento e vinte) horas, realizado em instituicdo de educagdo superior

credenciada ou por meic de parceria com agéncia publica formadora.

{1, Diretor-Substituto ou Diretor-Adjunto com as mesmas alternativas referenciadas nus
alineas do inciso I, do caput deste artigo, caso a escola propde oferecer capacidade mdxima

acima de matriculas 200 (duzentos) alunos.

1. Coordenador ou Orientador Pedagdgico com uma das seguintes formagdes:

a) curso de licenciatura plena em pedagogia;

b) curso de pos-graduagdo lato sensu em Supervisdo ou Orientagdo Educacional/Escolar,
com, no minimo, 360 (trezenfas e sessenta) horas, em instituicdo de Educagdo Superior
credenciadu e de acordo com as normas federais que tratam da matéria;

¢) curso de pos-graduagdo stricto sensu em Educagdo;

d)} Licenciado em Nivel Superior, habilitado em programa de formacgio em servico ou

extensdo em Supervisdo ou Orientacio Educacional/Escolar, com no minimo 120 (cento e vinte)

N 4
%k



horas, realizado em instituiciio de educacdo superior credenciada ou por meio de parceria com
agéncia piblica formadora.

V. Secretdrio Escolar com uma das seguintes formacoes:

a) técnico de nivel médio em Secretaria Escolar;

B) licenciatura plena em Pedagogia;

¢) pos-graduacdo lato sensu em Administragdo Escolar/Educacional ow Gestdo Lscolar:
Educacional com, no minimo, 360 (trezenias e sessental horas, em instituicdo de educacdo
superior credenciada de acordo com as normas federais.

d) Curso de Qualificagdo Profissional de Secretdrie de Escola iniciados antes da vigéncia
da Resolugdo CNE/CEB no 5, de 22 de novembro de 2003,

e) Curso de Pés-graduacio stricto sensu em Educagdo;

P Licenciatura em Nivel Superior ou Formacdo Normal em Nivel Médio, habilitado em
programa de formagdo em servico ou extensdo em Secretaria Escolar, com no minimo 120 (cenio ¢
vinte) horas, realizado em Instituigdo de educagdo superior credenciada ou por meio de parceria
com agéncia publica formadora.

§ 1% Os profissionais que compdem a equipe de que trala este artigo devem fer,
necessariamente, © inicio ¢ o término de sua atuacdo, na Instituicdo de Ensino, cadastrados no
Departamento de Inspegdo’ Supervisdo de Ensino da Secretaric Municipal de Educagdo de
Cambuci-RJ.

§ 2% A instituicdo de Fducacdo Infantil é facultada a contratagdo de Secretdrio Escolar e,
em optando por ndo fuzé-lo, atribui-se ao Diretor a responsabilidade de manter organizadu ¢
atualizada a documentacdo dos educandos.

§ 3°Na organizacdo da roting escolar, a disposig@o de carga hordria da equipe [écnico-
administrativo-pedaugégica deve estar disposta de modo que, durante tfodo hordrio de
Jfuncionumento da instituigdo, pelo menos um dos membros esteja presente.

§ 4° A critério da instituicdo de ensino, nos termos desta Deliberaciio, podera nos casos de
vacdncia temporaria inferiores ao periodo de 01 ano civil, ser cadastrado Secretario Escolar
Substituto, sendo permitido o cadastramento do Diretor Substituto como Secretario Escolar,

acumulando ambas as fungGes.

Art. 16. 4 Docéncia na Fducacdo Infantil exige-se, como formacdo minima, diploma registrado no
orgdo compelente, habilitando-o a lecionar:
I em nivel de Ensino Médio, na Modalidade Normal/Formacdo de Professor.

II- em curso de graduacdo — Pedagogia - licenciatura plena.

%



Parégrafo Unico. Para cfeito de comprovagdo da exigéncia deste artigo, poderd ser aceita, alé a
expedicdo do documento de formagdo Superior definitivo, a Certiddo de Conclusdo do Curso,

acompanhada do histérico escolar devidamente assinada e carimbada pela Institui¢do de Ensino.

Art. 17, 4 funcio de auxiliar de creche deverd ser exercida por profissional, preferencialmente,

com no minimo, habilitagéo em Curso Normal de nivel médio.

SECAO IV
DOS ESPACOS FISICOS, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 18. Os espagos fisicos devem oferecer seguranca, ventilacdo e iluminacdo adequadas que
gere conforto e esteja compativel com a proposta pedagdgica e normas legais inclusive aquelas

concernentes ao atendimento a deficientes.

§ 1% As gorantias de seguranca e acessibilidade deverdo ser atestudas por profissionais
capacitados mediante Laudo de Seguranca Predial e Laudo de Acessibilidade, ucompanhados dos
respectivos documentos de responsabilidade técnica expedidos juntos ao Conselho Regional de
Arquitetura e Urbanismo - CAU, Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia — CREA, ou

outro orgdo definido pela legislacdo.

§ 2° As instituicdes de ensino autorizadas o funcionar em iméveis tombados deverdo, respeitadas
as normas esiabelecidas no ato especifico de tombamento, providenciar as adequagdes minimas de
seguranca e acessibilidade apontadas nos Laudos, sem comprometer a preservagdo do patriménio

hisiorico-culiural.

§ 3° Todas as institui¢des de ensino, ne inicio de cada periodo letivo, deverdo realizar acdes
pedagdgicas praticas com vistas que simulem situagdes de emergéneia e pdnico, devendo constar

de seu Calenddrio Letivo e Proposta Pedagogica o planejamento destas agdes.

Art. 19. Além do disposto no arfigo anterior, as dependéncias reservadas ¢ Educacdo Infantil
devem ter as seguintes caracieristicas:
L drea minima de Im? (um metro quadrado) por aluno, sendo permitida a ocupagde  mdxima

correspondenie a 80% (oitenta por cento) da drea fisica'sala de aula;




Pardgrafo unico: no caso de Creche, deve-se considerar a distdncia entre Bercos de Im.

II. paredes pintadas ou revestidas com material lavavel;
TH. piso de material de facil limpeza;

IV. mobilidrio de dimensdes ¢ caracteristicas que proporcionem conforto e seguranga as criangas
atendidas;

V. possuir numero de janelas ou basculantes compativeis com a drea total da sala de aula, de
modo a permitir circulagdo de ar e iluminagéo, independentemente da existéncia de aparelhos de
ar condicionado ¢ iluminagdo artificial;

VL existéncia de bercdrio, locais para amamentagdo e higienizagdo, com balcdo e pia, pura o
nivel de Creche;

VII. extintor de incéndio instalado de acordo com as normas do 6rgdio competente ¢ com prazo em
validade,

VIIL incluir drea externa livre, em espaco integrante do imével escolar, para uso recreacional e
social dos alunos, com tamanho compativel com a capacidade de matricula e apresentar bouas
condicdes de seguranca, piso antiderrapante, acessibilidade e higiene.

IX- Para o enfrentamento de surtos de doencas infectocontagiosas, instituices deverdo estar aptas
a reorganizar seus espagos, seguindo os protocolos de distanciamento emanados pelos drgdos de

saude e vigildncia sanitaria.

Paragrafo Unico. As turmas de educacdo infantil - em escolas de ensino fundamental e/ou médio -

deverdo fer espacos de uso exclusivo.

Art. 20. E indispensdvel dispor de dependéncias reservadas ¢ equipe técnico-administrativo-
pedagdgica, de forma a garantir a reserva e o sigilo das relagdes, das informacées e dos

documentos escolares, assim, no minimo, distribuidos:

L Secretaria Escolar, em local seguro e apropriado para guarda da documentacdo do
aluno eda instituicdo de ensino;
L dire¢do escolar, em espago especifico para o atendimento reservado;
I sala dos professores, espaco reservado para o convivio social, troca de
experiéncias dosprofissionais da instituiodo;
IV. Banheiros destinados exclusivamente para funciondrios, devidamente separados

porgénero;




V. Biblioteca, nos fermos da Lei Federal 12.244°2010 e da Lei Estadual 8.522:2019,
admitindo-se que seja estruturada de forma virtual, nos termos do gue estabelece o
art. 20 da Lei Federal 12.244/2010.

VI espaco destinado & Coordenagdo Pedagdgica/Orientagdio Pedagdgica.,

§ 1% Os espacos pedagogicos destinados & sala de professores e Coordenagdo Orientagdo
edagogica poderdo ser compartilhados de maneira que ndo comprometam ¢ bom funcionamento
Pedagogica pod. ipariithados d t co t bom {

do trabalho educacional desses profissionais.

§ 2° Recomenda-se o uso de pisos antiderrapantes e de protetores préprios para tomadas e
interruplores.

§ 3% As instituicdes de ensino que possuirem piscina deverdo obter registro do orgdo

conforme disposto no Decreto Estadual do Rie de Janeiro de no 4.447, de 14 de agosto de 1981 ou

em legislagdo que eventualmente a substitua.

Art. 21. As instalacdes sanitdrias destinadas aos alunos devem ser de uso exclusivo destes,

adequadas @ faixa etdria e em nimero suficiente para atender a capacidade de matricula.

Art. 22. As instaiacles referentes a cozinha, canting ¢ a despensa, se houver, devem atender as
normas de seguranca, de higiene e as relativas a alimentacdo sauddvel, de acordo com a
legislacdo vigente, sendo sua fiscalizaciio de competéncia exclusiva do orgio de vigilincia

sanitdria.

§1°% A fiscalizacdo para o cumprimento do que ¢ estabelecido no caput deste artigo poderd ser

realizada em conjunto ao orgdo de vigildncia sanitdria.

§2°- Em caso de lerceirizacdio da canting, deverd apresentar Alvard de funcionamento da empresa

contratada emitido pela Prefeitura Municipal.

Art. 23. As instalacbes de bebedouros devem ser de dimensdes e caracteristicas que facilitem o
uso pelos alunos, equipados com componente filirante, e em nmiimero compativel com «

capacidade de matricula, observada a relagdo minima de 61 para cada 100 alunos.

Are.24. A instalagcdo de parquinhos/observada a relacdo aparelhos fixos de recreacfo siio
opcionais, mas, existindo, devem atender as normas de seguranca da ABNT e ser objeto de

conservagio ¢ manutengdo periodicas.



Art. 25. A Autorizaciio para o funcionamento de estabelecimentos de ensino em prédios
comerciais, além das prerrogativas desta deliberacdiio, fica condicionado a outras exigéncias da

Comissdo de Vistoria Inicial, conforme a estrutura fisica apresentada, a saber:
I controle de entrada e saida para os alunos;

11, espaco proprie para convivie social dos alunos menores de idade, com drea compativel com a

capacidade de matricula.

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DE AUTORIZACAO
SECAO I
DA VISTORIA INICIAL

Art. 26. O Secretdario Municipal de Educagido, apds recebimento ¢ tomado ciéncia do processo de
solicitac@io para autorizacdo de estabelecimento de ensine da Educacdo Infantil - rede privada,

terd prazo de até 5 (cinco) dias para encaminhar via oficio ao Conselho Murnicipal de Educacdo.
Pardgrafo unico. O Poder Publico nio conheceri processos de autorizacdo cujos mantenedores
ou membros da Instituicio de Ensino estejam apenados nos termos da Lei Estadual no
6.533/2013, sendo arquivado imediatamente por perda de objeto, vetado o seu desarquivamento.

Art. 27, Autuardo no processo de autorizacdo 02 (duas) Comissdes Verificadoras: Inicial e Final

Art. 28. O Conselhe Municipal de Educacfio, apds ciéncia, terd prazo de 5 (cinco) dias para

convocar plendria para designacdo da Comissdo de Vistoria Inicial, composta de no minino 03

(trés) membros, com sua devida publicacdo e awtnacio de ordem de servico no corpo do

PFoCesso.

§ 1°. A composicdo dos membros deverd observar a seguinte disposicio:

a) Inspetor:Supervisor de Ensino, membro do Conselho Municipal de Educacdo;

b) Um outro membro do Conselho Municipal de Educagdo, de preferéncia da Cdmara de Educacdo
Basica — CEB;

¢} Um Inspetor/Supervisor de Ensino da Secretaria Municipal de Fducagdo de Cambuci-RJ.
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§ 2% A Comissdo de Vistoria Inicial, terd 20 (vinte) dias a contar da data da ordem de servigo,

autuada em processo, para pronunciar-se em parecer detalhado.

Art. 29. A Comissiio de Vistoria Inicial, para atender as requisicdes legais, deverd atentar para os
seguintes passos:

L analisar os autos processuais & luz da presente norma;

IL prestar esclarecimentios por escrito/oficio expedido pelo CME, ao representante legal du
mantenedora sobre questdes que dizem respeilo ao requerimento apresentado e & correta instrugdo
do processo, se assim fizer necessdrio;

HL verificar, in loco, as condigdes para atendimento ao pleito inicial (anexo X VIID,;

IV. e, considerando o resultado dafs) visita(s) “in loco”, contemplando os aspectos fisicos que
atendem ou ndo atendem ao objeto do pedido de autorizagiio para funcionamenio, conforme

previsto no anexo XVII desta Deliberagdo.

§ 1% Apos andlise, conforme instrui o inciso | do art. 29 desta norma e verificado o cumprimento
das exigéncias a Comissdo de Verificacdo Inicial dard sequencia aos trabalhos, oficializando a

mantenedora (via oficio do CME) data da visita “in loco”,

§2°- O ndo cumprimento ao que determina o inciso I do caput deste artigo, a Comissdo de Vistoria
Inicial notificard o representante legal, concedendo prazo de 15 (quinze) dias, prorrogdveis por

igual periodo, para cumprimento das exigéncias.

§3°% Exagurido o prazo de que se trata o pardgrafo anterior ¢ ndo satisfeitas as exigéncias
documentais solicitadas, a Comissdo de Vistoria Inicial ficard impedida de realizar a vistoria “in
loco™ e, consequentemente, serd realizado parecer desfavordvel encaminhado ao Presidente do

Conselho Municipal de Educagdo.

§ 4% Apds visita “in loco”, e ndo havendo nenhum impedimento, ¢ Comissdo de Vistoria Inicial
realizard parecer favordvel ¢ encaminhard ao Conselho Municipal de Educacdo para tomar as

providéncias cabiveis no que tange ao Ato da Autorizacdo Proviséria.

§ 3% Havendo necessidade do cumprimento de exigéneias, a Comiss@o de Vistoria Inicial notificard
0 representante legal, concedende prazo de 15 (quinze) dias, prorrogdéveis por igual periodo, para

cumprimento das mesmas.




86° - Exaurido o prazo de que se trata o pardgrafo anterior e ndo satisfeitas as exigéneias
solicitadas, a Comissdo de Vistoria Inicial realizard parecer desfavordvel ao Conselho Municipal
de Fducacdo que apos ratificagdo, notificard a mantenedora informando o veredito  deste

Colegiado e procedendo no arquivamento do processo.

Art. 30. Terminado todo o processe de Vistoria Inicial ¢ for constatado o cumprimento de todas
as exigéncias, a Comissdo, realizarda parecer favoravel ¢ encaminhard ao Conselho Municipal
de Educacdio, que dard ciéncia ao requerente por escrito e autuard no corpo do processo, que o

mesmo permite, em conjunto com o Ato Autorizative Provisorio, (Anexo XVI) o inicio do

Sfuncionamenio “provisorio” de suas atividades escolares, no ano subsequente, até que «

Comissio de Vistoria Final e a emissdo do Aie Autorizative Definitivo acontega.

Pardgrafo dnico- O Conselho Municipal de Educacdo, publicard o “Ato Autorizativo Provisério”
para que o requerente;Represeniante Legal tenha ampare legal em mdos & iniciar suas atividades

escolares no ano subsequente.

Art. 3I. No caso de parecer comclusive desfavordvel pela Comiss@o de Vistoria Inicial, o
Consello Municipal de Educac@io apés apreciacdo, dard pronta ciéncia de seus termos ao
representante legal, fornecendo-lhe cdpia do parecer denegatério, mediante recibo no corpo do
processo, bem come informar da possibilidade da mantenedora de interposicdo de recurso ao

Conselho Municipal de Educacio.

y 1% O Conselho Municipal de Educacde devera notificar sobre a impossibilidade de
¢ ! 14

JSuncionamento até eventual decisiio do recurso interposio.

§ 2% O prazo para a Fntidade Mantenedora entrar com recurso é de 13 (gquinze) dias

improrrogaveis, a contar da data du ciéncia do ato denegatério.

§3°% Interposto recurso, a Comissdo de Vistoria Inicial, terd 5 (cinco) dias de praze para

pronunciar a respeito do mesmo.

§4°. Se pronunciar parecer favoravel, o Conselho Muricipal de Educagdo agird em conformidade

com o artigo 30 desta Deliberagdo.
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§5° A partir do Ato Autorizative Provisdrio, ao iniciar as atividades no ano posterior, terd inicio

Inspecdo/Supervisio de Ensino da Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci-R/.

§ 6° Se pronunciar parecer desfuvoravel, o Conselho Municipal de Fducagdo notificard
Mantenedora pronunciando sobre a impossibilidade de autorizacdo para funcionamento e

providenciard o arquivamento do processo.

SECAO IT
DA VISTORIA FINAL

Art. 32. A Vistoria Final serd efetuada no prazo de 06 (seis) a 12 (doze) meses da data da
Autorizac@o Proviscria, devendo ser realizada por nova Comissdo composte de 03 (irés)
membros, a fim de verificar “in loco”, o fiel cumprimento de todos os quesitos elencados na
presente Delibera¢@o, anuidos no Parecer Favordvel que gerou o Ato Autorizative Provisério, a
saber:

§ 1% a composi¢do da nova Comissdo que é a Comissdo de Vistoria Final, observard a composicdo
prevista no pardgrafo 1° do artige 28, garantindo a mudanca dos membros com excecdo do
Inspetor/Supervisor de Ensino, membro do Conselho Municipal de Educacdo, e Presidente da

Comissdo.

Art. 33. A Comissdo de Vistoria Final terd prazo de 30 (trinta) dias a contar da ordem de servigo
e verificard “in loco” o que tange o funcionamenio regular, se, em consoniincia com as rormas
educacionais vigentes e se comprometido com a oferta de ensino de qualidade, de acordo com o

seu requerimento, e, ainda deve verificar:

I A organizacdo dos arquivos escolares, no que se refere a informacées e dados sobre os alunos,
assim como da instituicdo de ensino;

I1. A existéneia de impressos de documentos escolares, individuais e coletivos;

I Se houve dlteracdo na constituigdo da entidade mantenedora e/ ou na equipe técnico-
administrativo- pedagégica da instituicdo de ensino, case positivo, a Comissdo de Vistoria Final
deve instruir a Mantenedora ou Diretor por escrito (parecer) para que toda ¢ gualguer alteracdo

tanto na formagdo da Entidade Mantenedora quanto na alteracéo da Equipe Pedagégica, deve ser
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informada ao Conselho Municipal de Educagdo em qualquer época do ano a partir do Ato
Autorizativo Provisério.

IV. A compatibilidade entre a execucdo da Proposta Pedagdgica, cursos oferecidos e os recursos
fisicos, materiais e humanos disponibilizados pelo estabelecimento de ensino,

V. O Regimento Escolar, e esclarecer que, se houver alieracdo, necessdrio informar ao Conselho
Municipal de Educacdo, até 90 (noventa) dias antes do término do ano letivo em curso, para que
apos andlise das alterag¢des, haja tempo hibil para registro em cartdrio ¢ execuciio no ano
posterior;

VI A visita da Comissdo de Vistoria Final ndo interferivd na supervisdo regular realizada pelu
Inspegdo Supervis@o de Ensino da Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ:

VH- Outros quesitos pedagdgicos que se fizerem necessdrio, de acordo com a proposta pedagégica

da escola em pauta.

Art. 34. No ato da Vistoria Final “in loco” deverd ser apresentado & Comissdo pela
Mantenedora:

I Regimento Escolar, devidamente registrado no Cartdrio de Registro de Titulos e Documenio e
afs) Meatriz(es) Curricular(es) desenvolvidu(s) pelo estabelecimento de ensino.

1L Proposta Pedagdgica/PPP;

I, Relacdo dos alunos matriculados nas respectivas etapas de enino ¢ data de nascimento;

V- didrios de classe;

V- documentos comprobatdrios de identificagdo e habilitac@o do Corpo Docente, por componente
curricular;

VI documentos de escrituracdo escolar: Livro de Matricula, Livro de Ata dos Resultados Finuis,
Ficha de Matricula, Ficha Individual do aluno, Histéricos Escolares, verificar como se procede o
arquivamenio dos documentos dos alunos, verificar se estdo em espaco de guarda confidencial,
dentre outros documentos que o Estabelecimento de Ensino dispuser ¢ se estdo enquadrados
legalmente;

VIL Verificar se os timbres do Estabelecimento de Ensino est@o corretamente registrados;

VIL alvara de localizagdo atualizado fornecido pela autoridade municipal,

Art. 35. Cumprida as exigéncias pelo Estabelecimento de Ensino, ¢ constatade o funcionamenio
regular do mesmo, a Comissdo de Vistoria Final emitird um parecer, ratificando o parecer
anterior emitido pela Comissdo de Vistoria Inicial, no qual deverd constar o cartério e o niimero

de registro do Regimento Escolar ¢ encaminhar ao Conselho Municipal de Educacido para




aprovacdo final , autuac@o no processo ¢ emissdo de no praze de 15 (quinze) dias & publicacio

do Ato Autorizative Definitive (Anexo XVII) em Didrie Oficial do Municipio.

Art.36. Constatada qualquer irregularidade, a Comissdo de Vistoria Final notificard o
representante legal, por meio de oficio do CME, concedendo prazo de 15 (quinze) dias,
prorrogdveis por igual periodo, para cumprimento das exigéncias, sob pena do cancelamento da
autorizacdo proviséria e encerramento do(s) curso(s) ou das atividades do estabelecimento de

ensino pelo Conselho Municipal de Educacio.

§ I 4 Comissdo de Vistoria Final, apos verificagdo do cumprimento das exigéncias, concederd
parecer favoravel, o Conselho Municipal de Educagdo agird conforme orienta o artigo 35 desta
Deliberagdo.

§2° Ndo cumprida as exigéncias, no prazo concedido no caput deste artigo, a Comissdo de Vistoria
Final emitird parecer desfavordvel ao Conselho Municipal de Educacdo que apreciard e dard
pronta ciéncia de seus termos ao representante legal, fornecendo-lhe cdpia do parecer denegatorio,
mediante recibo no corpo do processo, bem como informar da possibilidade de interposicdo de

recurso ao Conselho Municipal de Educacdo.

§ 3°0 prazo para entrar com recurso é de 15 (quinze) dias improrrogdveis, a contar dua data da

ciéncia do ato denegatorio;

§4°. Interposto recurso, o Conselho Municipal de Educacdo, seguird as orientagdes dos pardgrafos

3% 4%e 6° do artigo 31 desta Deliberacdo.

§ 3% Arquivado o processo, o Estabelecimento de Ensino serd encerrado de acordo com o inciso |

do artigo 40 desta Deliberagdio.
Art. 37. Nio sendo realizada a Vistoria Final por parte do érgio competente, no Prazo muiximo

de 12 (doze) meses, a contar da date da autorizagdo proviséria, caberd ao Representante Legal

solicitar a designacio da Comissido para tal, visando & continuidade da tramitacdo do processo.
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CAPITULO VI
ATO AUTORIZATIVO DEFINITIVO

Art.38. O Estabelecimento de Ensino apés ATO AUTORIZATIVO DEFINITIVO para o
Juncionamento das atividades escolares, continuard submetido & Inspegio/Supervisio de Ensine
da Secretaria Municipal de Educacio de Cambuci-RJ sob as seguintes observincias:
I- do cumprimento da legislacdo educacional vigente;
- do cumprimento do Regimento Escolar e da Proposta Pedagégica da instituicdo;
{1I- das condi¢hes de matricula e rematricula (periodo de previsiio);
IV-da verificaclio do processo de melhoria da qualidade dos servicos prestados;
V- da verificagdo das habilitacdes dos profissionais da educacdo que ali labutam;
VI- da qualidade dos espagos fisicos, instalagdes e equipamentos adequados s stas
[finalidades;
Vil- da regularidade e autenticidade dos registros e arquivos de documentacdo,
VIII- dos Didrios de Classe;
1X- dos documentos dos alunos;

A-dos Livros — de matricula e Ata dos Resuliados Finais.

Pardgrafo tnico: a Inspecdo/Supervisao das atividades Isscolares serd obrigatoriamente realizada

por dupla de servidores / Inspetor/Supervisor de Ensino da Smec.

Art. 39. Verificado o niio cumprimento (de alguns) dos temas constituidos nos incisos do art. 38

desta deliberacio, caberd a Inspeciio/Supervisio de Ensino prover:

I- adverténcia por escrito em Termo de Visita & Mantenedora, para o cumprimento de exigéncias
legais com previsdo de prazo de 15(quinze ) dias ou outro tempo de prazo, conforme decisio da

dupla de servidores em servigo,

§ 1% O ndo cumprimenio das exigéncias, caberd aos servidores da InspecdioSupervisdo de Ensino
da Smec, responsdveis pela verificagdo, encaminhar relaidrio circunstanciado ao Conselho

Municipal de Educacdo para as devidas providéncias.

§2° O Conselho Municipal de Fducagdo, apds conhecimento do contevdo do relatério
circunstanciado, exarado pela dupla de servidores da Inspeg¢dio’Supervisdo de Ensino, notificard a
Muntenedora a respeito das implicagdes legais referente ao conteiido ndo cumprido, oferecendo a

ela oportunidade de encaminhar por escrito justificativa fundamentada & resisténcia ao




cumprimento das exigéncias legais, no prazo de 05 (cinco) dias improrrogdveis.

§3° O Conselho Municipal de Educagdo, convocard plendria para andlise ¢ decisdo sobre tal
Justificativa. O Conselho Municipal de Educacdo apés decisdo encaminhard resultado da andlise &

Mantenedora que deverd cumprir com a decis@o emitida e prazo estipulado.

§4° Caso assim, o Estabelecimento de Ensino ainda apresente resisténcia, o Conselho Municipal

de Educacdo recorrerd as instdncias judiciais.

CAPITULO VII
DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES ESCOLARES

Art.40. O encerramento das atividades do estabelecimenio de ensino autorizado poderd ocorrer:

L Por determinacdo do Conselho Municipal de Educacdo, quando constatadas irregularidades que
comprometam a qualidade e a legalidade da prestacdo do servigo educacional;

I Por iniciativa da entidade manienedora,

Art. 41. No caso de encerramenio realizado conforme inciso I do art. 39 desta normativa, para
efeito do cumprimento dos dias letivos, dos alunos matriculados, o Conselho Municipal de
Educacdo considerard como dias letivos o periodo que compreende a data do Ato Autorizativo
Provisorio até a data de seu encerramento, sendo este periodo registrado no ato do encerramento
das atividades.

Art42 . O Encerramento das atividades escolares solicitada pela Entidade Mantenedora
ocorrerd:

I- Por meio de Oficio ao Conselho Municipal de Educagdo com prazo de 90 (noventa) dias de
antecedéncia do final do ano letivo em curso.

Art43 . O Conselho Municipal de Educacdo apds ciéncia do pleito, designard Comissio Especial

a ser composta por 03 (irés) membros, sendo presidida pelo Inspetor/Supervisor de Ensino
(membro do CME), 01 (um) Conselheiro Municipal de Educacdo e 01 (um) Inspetor/Supervisor
de Ensino nomeado pelo Presidente do Conselho Municipal de Educag@o para, até 30 dias apds
o encerramento das atividades, realizar visita “in loco” e abrir processo de encerramento e

recolhiimento das efividades escolares.
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§I° 0 Processo de recolhimento (anexo XVIX) serd regido por Portaria do Conselho Municipal de
Educacdo que instruird sobre as informacées necessdrias ao encerramento das atividades

escolares,

§2° Até que ocorra o total recolhimento de futo do acerve escolar pela Comissdo nomeada, ofa)
Diretor(a) e o(a) Secretdrio(a) Escolar continuardo responsdveis pela guarda da documentacdo do

estabelecimento de ensino, vedada a expedicdo de qualquer documenio.

§3° Toda documentag¢do de FEscrituragdo Escolar recolhida, serd designada & Secretaria
Municipal de Lducagdo de Cambuci-RJ, que responderd pelos mesmos, realizando expedicdo de

documentos guando solicitada.

CAPITULG VEII
DA AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA DE MAN TENCA
Art. 44. Os processos de transferéncia de mantenca, por sua natureza Juridico-institucional,
caracierizam-se pela conferéncia documental, dispensada visita in loco, cabendo ao Conselko

Municipal de Educacio emissiio de ato proprio de autorizacdo.

Pardgrafo Unico, A4 transferéncia de mantenca poderd se dar somente pela via da transferéncia de

toda a instituicdo mantida.

Art. 45. O Conselho Municipal de Educacio, apés recebimenio de oficio da entidade
mantenedora solicitando a Transferéncia de Mantenca , convocard plendria para constituiciio de

Comiissdo conforme prevé o artigo 43 desta deliberacio.

Art. 46 . Os processos de transferéncia de mantenca, deverdo ser instruidos com os documentos
indicados nes incisos I, II, IV, XX, XIIT do Artigo 9 desta Deliberaciio.

$ 1 Tanto o Quadro dos Sécios como o Quadro da Equipe Técnico-Pedagdgica - ETAP deverdo
trazer os nomes dos antigos e novos membros, identificando claramente us mudancas, quando
houver.

§ 2% Os documentos mencionados no Inciso I do artigo 9 desta deliberagdo, deverdo ser
apresentados em copia devidamente autenticada, ou acompanhados de seus originais para

autenticagdo pelo Orgdo Piblico.




§ 3% 4 publicacdo do ato priprio de transferéncia a que alude o capur do art. 44, deverd ocorrer
no prazo maximo de 60 dias, contados do protocolo do requerimento inicial mencionado no art. 9,

inciso I, havendo a publicacdo imediata no decurse deste prazo.

CAPITULO IX
DAAUTORIZACAO DE MUDANCA DE ENDERECO
Art. 47. Os processos de mudanca de enderego, por sua natureza juridico-estrutural, deverdo ser
instruidos com os documenios indicados nos incisos LV, VI, VIL, VIIT e IX do Artigo 9 desta
Deliberacdo.
Art. 48. O Conselho Municipal de Educacdo, apds recebimento de oficio da entidade
mantenedora solicitando a mwmdanca de endereco, convocard plendria para constituicio de

Comissdo conforme prevé o artigo 43 desta deliberaciio.

§ I° A Entidade Mantenedora, deverd entrar com processo de solicitaciio de mudanca de
endereco até a data de 31 de julho do ano civil em curso, a ser enderecado ao Protocolo da
Prefeitura Municipal de Cambuci-RJ para funcionamento no aneo letivo posterior, sendo este

pleito protocolizado sob a forma de processo administrativo.

§ 2 Os documentos mencionados nos incisos V, VI, VI e VIII do artige 9 desta deliberacdo,
deverdo ser apresentados em cépias devidamente autenticadas, ou acompanhados de seus originais

para autenticacdo pelo Orgdo Piblice.

Art. 49. Os processos de mudanga de endereco se concluem com ato de autorizacdo expedido
pelo Poder Piblico (CME) apds parecer positive da comissio especial, atestando a adequacdo

das novas instalacdes ae funcionamento dos cursos autorizados.

§ 1% Decorridos cento e oitenta dias da data do protocolo da solicitaciéo de autorizacio de
mudanca de endereco e néo tendo a Comissio Especial designada se manifestado
conclusivamente, a Requerente estard autorizada a proceder com mudanca, ficando o Poder
Publico responsdvel por expedir e publicar o ato autorizative para fins de prosseguimento da

regularizacdo do novo endereco junto & autoridade municipal,




§2°. 4 publicagdo da autorizacdo de mudanga de enderego por decurso de prozo ndo exime a
unidade educacional do cumprimento das exigéncias eventualmente apontadas posteriormente pela

Comissdo Especial.

§3° Depois de publicada a autorizacdo, a entidade mantenedora deverd promover a alteracio de
enderego em seus atos societdrios e obter o Alvard de localizacdo, disponibilizando-os ao Conselho

Municipal de Educagdo em até cento e oitenta dias a contar da data du referida publicagdo.

CAPITULO X
DO CADASTRAMENTO

Art. 50. Para fins de garantia de regularidade das acbes educacionais e escolares, caberd ao
drglio proprio do sistema (CME) manter atualizadas as informacdes referentes & equipe técnico-
administrativo-pedagdgica, i capacidade de matriculas ou & incorporacdes de noves imdveis ao
terreno da instituicdo:

§ 1% apos a conclusdo dos precessos de awtorizagéo, independentemente da sua modalidade, serd
expedido pelo érgdo préprio do sistema ato de cadastramento especifico, devidamente publicado

no Didrio Oficial .

§ 2% Constitui obrigucdo irrecusdvel e intransferivel do representante tegal da instituicdo de
ensino, por meio de processo administrativo especifico dirigido ao Orgdo Prdprio do Sistema

(CME), a comunicagdo imediata das alteracdes previstas no caput do artigo.
Art. 51. Os processos de cadastramento seriio assim instruidos:
1. Equipe técnico-administrativo-pedagdgica:

a) Requerimento inicial do mantenedor indicando as alteragdes e a data de eficdcia;

h) Ato anterior de cadastramento;

¢) Quadro de hordrics da nova Equipe técnico-administrativo-pedagdgica, contendo Termo de
Compromisso com a respectiva assinatura de cada membro;

d) Cédula de identidade e diploma ou equivalente documento de habilitagdo profissional dos novos

membros da Equipe técnico-administrativo-pedagégica,

s
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I, Aumento de capacidade de matriculas;

a) Requerimento inicial descrevendo as alteracdes prediais e a nova capacidade mdxima de
meatriculas;

b) Certiddo de Habite-se expedida pelo Poder Phiblico Municipal, caso tenha havido acréscimos as
edificacdes;

¢) Na hipdtese de aumento da capacidade de matriculas em decorréncia de anexacdo de imovel
ndo constante da configuragdo anterior da unidade educacional, apresentar autorizacdo de uso do
imovel, comprovado por titulo de propriedade em nome da pessoa juridica mantenedora do
estabelecimento de ensino, registrado no Registro Geral de Imdveis ou certiddo de dnus reais;
contrato de locacdo, ou cessdo de uso ou comodato, a favor da pessoa juridica mantenedora do
estabelecimento de ensino, com reconhecimento de Jfirma de seus proponentes com firmas
recorhecidas, onde conste expressamente a finalidade educacional, com prazo igual ou superior o
03 (irés) anos, com periodo a vencer de, no minimo, 02 (dois) anos na data da autuacio do

processo de requerimento;

d) Na hipdtese de aumento da capacidade de matriculas decorrente das situagdes previstus nas
alineas “b" e “¢”, Laudo de Seguranca Predial e Laudo de Acessibil idade, na forma da legistacdo
em vigor, acompanhado dos respectivos documentos de responsabilidade técnica, emitidos junto
avs orgdos correspondentes, inclusive, quande for o caso, dos espacos externos destinados

pratica de Educacio Fisica;

e) Documento de autorizagdo para instalacdo da piscina emitfido pelo Corpo de Bombeiros do

Estado do Rio de Janeiro, na forma da legislagdo em vigor, quando couber.

fIL. Entrade Suplementar ou Apostilamento de Endereco:

a) Requerimento inicial indicando a entrada suplemeniar ao endereco da instituicdo;
b) Alvard de localizagdo, alvard provisorio, consulta prévia ou documento equivalente emitido pela

municipalidade, com expressa identificacdo da entrada suplementar.

Pardgrafo vinico: Terminado o registro do cadastramento Conselho, deverd realizar a alteracdo
dos dados cadastrais e arquivar a 19 via no corpo do processo, a 2° via encaminhar para arquivo

cadostral da Se¢do de Inspecdo/Supervisdo de Ensino e a 39 vig encaminhar para o




d

Lstabelecimento de Ensino, com recibado na 1° ¢ 27 vias, que deverd manter em local de féeil

acesso a fiscalizacdo;

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 52. Nenhum estabelecimento de ensino na modalidade de Educacdo Infantil da esfera
privada poderd funcionar sem o competente Ato de Autorizacdo, sujeitando-se quem insistir no
Sfuncionamento ndo autorizado, a responsabilizacio civil e penal por todos os atos praticados,
independeniemente da acdo coibidora do funcionamento, a cargo do Conselho Municipal de
Educagdo.
Art. 53. Constatado o funcionamento de algum estabelecimento de ensino na modalidade de
Educacio Infantil, sem que esse tenha pleiteado Jjunto a Secretaria Municipal de Educacio, seja
por inércia ou inobservincia do responsivel, o Conselho Municipal de Educacdo apds
informado, emitird notificacio para que 0 mesmo se prenuncie por escrito, apresentando os reais

motivos da abertura sem o pleito da autorizacdo.

Pardgrafo Unico: na impossibilidade da obtencdo de cidneia da Entidade Mantenedora sobre a
decisdo denegatoria seja pessoalmernte ou peios Correios, 0 Conselho Municipal de Educacio
providenciard a publicacdo em Didrio Oficial do Municipio, passando a ser este o marco inicial

do prazoe para pronunciamento.

Art. 54. O Conselho Municipal de Educacdo de conhecimento dos reqis motivos da abertura,
oferecerd ao responsdvel a normativa em vigor para que ¢ mesmo regulamente a situacdo com

vistas a possivel regularizacio da vida escolar dos alunos.

§1° Havendo interesse por parte do responsdvel em legalizar tal situacio o Conselho Municipal
de Educacio, estabelecerd orientacdes de acordo com as datas limites da normativa em vigor, por

meio de Comissdo Especial , a ser designada conforme o artigo 43 desta Deliberacio.

§2° Nédo havendo interesse por parte do responsdvel em legalizar tal situacdo, 0 Conselho
Municipal de Educacdo notificard o responsivel pelo fechamento de seu negdcio e tomard as
seguintes providéncias:

L Nomeard Comissdo Especial conforme designa o art. 43 desta Deliberacio para:




ANEXO ¥

(Timbre da Instituicdo)
REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO

Excelentissimo (a) Senhor (a} Secretdrio (a) Municipal de FEducacdo de Cambuci-RJ.

Lu ,
(nacionalidade), (naturalidade),

(‘estado civil), portador do CPF n° , RGn®
expedida pelo ora representante legal da pessoa

Juridica denominada ,

nome fantasia ,
inscrite no CNPJ sob o n° verho requerer Autorizacdo
para o funcionamento da modalidade de Educagdo Infantil (Creche ou

Pré-BEscola ou as 2 (duas)) «a funcionar no  Estabelecimento de  Ensino

denominado ,

conforme o disposto na normativa do Conselho Municipal de Educacdo, comprometendo-se o
cumprimento dos prazos previstos.
Neste Afo, declaro ter pleno conhecimento das legislagdes vigentes da educacdo e ensino e «
obrigagdo de cumpri-la, sob a pena da lei. Ainda, assumo aqui a responsabilidade por garantir as
condi¢des adequadas de seguranca, higiene no imdvel para os fins prefendidos, pelo que assume
total responsabilidade. Declara, ainda, possuir capacidade financeira suficiente para manutengio
do estabelecimento ¢ do(s) curso(s) supracitado(s), bem como capacidade técnico-administrativa
para manter arquivos e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.
Nestes Termos,
Pede Deferimento.

Cambuci-RJ,  de de

{rome compleio e por extenso do Representante legal




ANEXO I

(Timbre da Institui¢cfio)

COMPROVANTE DE NATUREZA JURIDICA

' DOCUMENTO | ORGAO DE ' N°DEREGISTRO | OBJETO SOCIAL |
REGISTRO |

L

L H . JE— . i
; | |
1
|

i

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

> Documento: indicar o tipo de documento, certidio JUCERJA ou Certiddo Digitada.

> Orgio de Registro: érgio de registro do documento, admitidos registro na JUCERJA ou
RCPIJ (Registro Civil de Pessoas Juridicas).

No de Registro: nimero de identificagio atribuido ac documento por ocasido do seu
registro.

Objeto Social: descrever, tal qual no corpo do ato constitutivo, qual objeto social da pessoa
Juridica, indicando a clausula ou dispositivo onde se encontra previsto o objeto social.

\;?‘

'V'



ANEXO I

CADASTRO NACIONAL DE PESSCA JURIDICA CNPS

fNO inscricio | Nome fData da ‘ Situacio 'Data da Atividade
'Empresarial | Abertura | Cadastral Situagdio Econdmica
i i 'Cadastral (Principale |
% Secundaria) |

j
|
f

Local ¢ data

N Assinatura do Representante Legal
ORIENTACOQES:

> Preencher com as mesmas informaces que constam no CNPJ.

Fipire



ANEXO IV

QUADRO DE SOCIOS
JNom_e RG CPF Autodeclaracd | e-mail Aséinatu}a
Completo o de
f Residéncia

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Nome completo: nfo utilizar abreviaces.

Documento de identidade: numeragio completa e Orgio emissor.

CPF: numeragio completa.

Autodeclaragio de Residéncia: nfo ha necessidade de documento comprobatorio.
E-mail: preferencialmente institucional.

Assinatura: no h4 necessidade de reconhecimento de firma.

VYYYVYY




ANEXOV

ALVARA DE FUNCIONAMENTO

_aéssiﬁcagz”zb Identificaciio | Atividade | Data de Emissdo | Validade

Municipal

FLocal e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Y Y VVYY

Classificago: titulo do documento (Alvara, Consulta Prévia, Pedido de Viabilidade, etc.).

Identificagfio Municipal: numeragfo atribuida ao documento.

Atividade: identificar a atividade descrita no documento.

Data de Emissdo: registro por extenso.

Validade: identificar o perfodo de validade, devendo ser registrado definitivo caso ndo
possua validade expressa.




ANEXO VI

DOCUMENTO DE USO DO IMOVEL

Documento Registro Finalidade Prazo Vencimento
Educacional |
\
|

Local e data

Assmatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

> Documento: esclarecer o tipo de documento apresentado, por exemplo,contrato de locacio,
comodato, titularidade do imdvel.

> Registro: Nome do local de registro ¢ a numeracgfo atribuida.

> Finalidade Educacional: identificar a clausula ou dispositivo que indique o uso do imével
para fins educacionais.

> Prazo: identificar em anos o tempo de duragfio do imével indicado no documento, caso nio
possua, registrar indeterminado.

> Validade: identificar a data de encerramento do uso do imével prevista no documento, caso
n3o possua, registrar indeterminado.

N

o

e



ANEXOVH

LAUDO DE SEGURANCA PREDIALE LAUDO DE ACESSIBILIDADE

Responsavel Técnico | Orgfio Profissional Registro Profissional | Documento de
Responsabilidade
Técnica

Local ¢ data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

> Pode ser um Laudo apenas para Seguranca e Acessibilidade. No caso de dois Laudos
distintos, incluir uma folha desta para cada um dos Laudos.

> Responsdvel Técnico: nome completo, sem abreviaches;

> Registro: identificagio do 6rgio profissional de registro, Conselho Regional de Arquitetura e
Urbanismo — CAU, Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia — CREA ,ou outro orgdo
definido pela legislacfo em vigor;

> Registro Profissional: nimero de registro do profissional junto ao seu respectivo orgéo
profissional;

> Documento de responsabilidade Técnica: Anotagiio de Responsabilidade Técnica — ART, no
caso do CREA ou, Registro de Responsabilidade Téenica— RRT, no caso do CAU.



ANEXO VIO

DOCUMENTO DE USO DA PISCINA

|Orgdio Emissor - Ato de Registro ' Guardido de Piscina

Habilitacdo

]
E
i
| |
|

T
i
i
|
i
!
l

i
\
i

{
|

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

VYVYY

Orggio Emissor: identificag@o do Batalhfio que emitiu o registro;

Ato de Registro: identificagdo do ato de registro emitido:

Guardifio de Piscina: nome completo, sem abreviacdes.

Habilitagdo: numeraciio do documento de habilitacdo emitido pelo Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Rio de Janeiro.



ANEXQO IX

DECLARACAO DA CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA

TURNOS DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA: MANHA ( ) TARDE( )

SALA AREA CAPACIDADE | CAPACIDADE DE
DE (M) DE ALUNOS ALUNOS
AULA | (Tamanhoda | (AREA X 0,80) (AREA X 0,30)

sala de aula) Por turno de
funciopamento

SALA 1
SALA?Z
SALA3
SALA 4
SALAS

SALA

6(...)
TOTAL | -X-X-X-X-X

Ob.: Para calcular a Capacidade Mdaxima de cada sala de aula, multiplica-se a metragem

quadrada de cada sala de aula por 0,80 (20% destina-se a drea de circulacdo). EX: 25m*x 0,80 =
20 vagas.

4

TURNOS DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA: MANHA ( ) TARDE(

TURNOS | CAPACIDADE ]
i° Tumo | Qtivo alunos
2° Tumo Qtivo alunos
TOT: AL Qtivo total
Cambuci-RJ, de de

Assinatura do representante Legal (por extense)



ANEXO X
{Timbre da Instituicio)

COPIA DO REGIMENTO ESCOLAR

CARTORIO | N° DE REGISTRO ' DATADOREGISTRO |

—n ! .

Local e data

Assinature do Representante Legal

ORIENTACOES:

»  Cartdrio: identificar o Cartério de Registro.

> Nimero de Registro: indicar a numeragéo de regisiro atribuida ao Regimento Escolar.

> Data de Registro: data em que o documento Joi registrado, a mesma que consta no selo
deregisiro.




ANEXO XI
(Timbre da Instituicio)

CALENDARIO ESCOLAR

‘Data de Inicio | Data de Términe Periodo de Férias

Dias Letivos previstos

i

L
0

|
| |

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:
> Data de Inicio: primeiro dia letivo previsto.
> Data de Encerramento: ltimo dia letivo previsto.
> Periodo de férias: férias escolares nos termos da Lei Estadual no 6.158/2012.

> Dias letivos previstos: ntimero total de dias letivos previstos.

N
SN



ANEXO X1
LISTAGEM DE CURSOS AUTORIZADOS

'CURSO ~  ATOAUTORIZATIVO PUBLICACAO  DIARIO.
| OFICIAL RJ |

Observaciio: o nimero de linhas sera igual a0 nimero de cursos

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:
> Curso: nome do curso, tal qual registrado no ato autorizativo.
> Ato autorizativo: identificar o ato autorizativo emitido.

> Publicagfio em DOERJ: identificar a data e pagina da publicacéo.

‘&a‘i}%
R



ANEXO XIII

COMPROVANTE ATUALIZADO JUNTQO AQ CENSO ESCOLAR

m?urso(s) “ Data de Atualizagdo |

Identificador

T
|
|
'

Observagio: o numero de linhas sera igual ao niimero de cursos

Local e data

Assinatura do Representante Legal



ANEXO X1V

DA EQUIPE TECNICO-ADMINISTRATIVO -PEDAGOGICA

Ne ASSINA
FUNCAO NOME CARGA RG CPF | DIPLO | TURAS
.. | HORARI MA OU
A DR : REGIS
_ o _ TRO

Diretor

Diretor-Substttuto ou
Diretor-Adjunto

Coordenador
Pedagogico
ou
Orientador
Pedagdgico

Secretario Escolar

0b.: O item 02 deste quadro se torna obrigatdrio case a capacidade mdxima de matriculas apurada

ultrapasse o total de 200 alunos.

Local e data

Assinatura do Representante Legal ( por extenso)

ORIENTACOES:

>

Y VY

Y v

Nome completo: ndo wilizar abreviagdes.

Documento de identidade: numeragdo completa e érgdo emissor.

CPF: numeracdo completa.

N o Diploma ou Registro: numeracdo do documento que comprova habilitacdo para o
cargo.

Carga Hordria: Discriminar por dias da semana.

Assinatura: ndo hd necessidade de reconhecimento de firme.



ANEXO XV

TERMO DE COMPROMISSO

Fu, , macionalidade,
naturalidade, estedo civil,  profissdo, _ residente
a rua ,
n' ____ ., no bairro , Municipio de ., Bstado do Rio de
Janeiro, ldentidade n° . expedida pelo .em /L
e CPF ne convidado fa) pela Mantenedora
, nscrita 1o
CNPJ sttuada a ruda
, n° , Bairro ,
Municipio de . para exercer fungdo de () Diretor(a) { ) Diretor(u)-

SubstitutoDiretor(aj-Adjunto () Coordenador(a)/Orientador(a) Pedagégico () Secretdrio
Escolar {a), no Estabelecimento de Ensino

com carga hordria de trabalho

de : horas.

Mediante Termo de Compromisso, assumo o cargo, a partir da data de_ L,

responsabilizando-me pelo cargo em funcdo, na sua execucdo de Jorma legal dentro do quadro

hordrio abaixo registrado.

Turnos segunda- - | - terga-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira
feira . ' o : :
MANHA
TARDE

Local e data

(Assinatura do/a designado/a para a Juncdo)

(Assinatura do representante Legal da Mantenedora)




ANEXO XVI
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ

ATO AUTORIZATIVO PROVISORIO N/

PUBLICACAQ
fornal Cambuci-RJ,___de de
Local:
Autoriza e funcionamento provisdrio do

CME/Cambuci-RJ, n° 003, de 23 de agosto de 2021.

Estabelecimento de Ensino
,  RA  oferta de
, conforme Deliberacdo

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE CAMBUCI-RJ, no uso das atribuicdes que
the conferem o seu Regimento Interno e o art. 11 da Lei n° 9.394°96, ¢ com Jundamento na
Deliberacdo CME n° 003, de 23 de agosto de 2021 .

RESOLVE:

Art. 1° - Autorizar, provisoriamente, até a emissdo do Atc Autorizativo Definitivo, o funcionamento

do Estabelecimento de Ensino CNPIJ

tl

lecalizado na

Cambuci-RJ, ofertande a

Educagdo Infantil — (Creche e/ou Pré-Escola) , conforme art. 29 da Deliberagio CME n° 003 de
de agostode 2021

Art. 2° - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacio, retroagindo os seus efeitos ao dia

de de , data do Parecer Favoravel da Comissio de Vistoria Inicial.
SALA DAS SESSOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE CAMBUCI-RJ,
a0s dias do més de de

Presidente do Conselhe Municipal de Educacio de Cambuci-RJ



ANEXO XVII
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAQO DE CAMBUCI-RJ

ATOAUTORIZATIVO DEFINITIVO N/

PUBLICACAQ

Jornal: Cambuci-RJ,  de de

Local:

Auvtoriza o fincionamento Definitivo do
Estabelecimento de Ensino
, com oferta da Educacio
Infantil  (Creche e/ou  Pr-e-Escolz)  conforme

Deliberagfio n°003 de 23 de agosto de 2021

0 CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ, no uso das atribuicdes que
the conferem o seu Regimento Interno e o art. 11 da Lei n° 9.394/96, com fundamento na
Deliberagdo CME n® 003, de 23 de agosto de 2021.

RESOLVE:

Artigo 1° - Autorizar o funcionamento Definitivo do  Estabelecimento de  Ensino

, CNPJT , focalizada a rua

Cambuci-RJ, na oferta da

Educagdo Infantil (Creche e/ou Pré-Escola) conforime art. 30 da Deliberacdo CME n° 003, de

de 23 de agosto de 2021

Artigo 2° - Este Alo entra em vigor ra data de sua publicacdo, retroagindo os seus efeitos ao dia

de de , data de Parecer Favordvel da Comissdo de Vistoria

Inicial.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-
RJ.aos dias do més de_de .

Presidente do Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ



ANEXO XVIH

2 ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
GESTAO 2021/2024

DA VISITA “IN LOCO”

Instituicdo do pleito:

Endereco: Cambuci-RJ.

Os servidores da Educaciio — Inspetor/Supervisor de Ensino, atuardo em dupla conforme

delibera esta normativa e quando da visita “in loco” deverdo realizar levantamento de forma

concisa, de maneira que seja clara para uma avaliagdo com qualidade.
1- O Estabelecimento de Ensino oferece outras modalidades de ensino? SIM ( ) NAO(¢ )

2- Se SIM, gquais?

3-Relatar o previsto para o funcionamento da Entrada e Saida dos alunos da Educacio
Infantil:

4- Verificar toda drea externa indicando:

a) drea coberta - m’ Tipo de piso:

b} drea aberta - mw* Tipo de piso:

¢) aparelhos fixos de recreagdo: SIM( ) NAO( )
c.1) Se SIM, anexar Termo de responsabilidade do Fabricante.
d) drea aberta possui drvores? SIM( ) NAO( )

d.1}) Se SIM, quais os tipos?

d.2)Elas oferecem riscos aos alunos? SIM () NAO( )

d.3) Se SIM, orientar ao Representante Legal as providéncias a serem tomadas pela Insiituicio
até o retorno dos servidores em pauta — praze exarado em parecer conforme determing ){&’
deliberagio. 2)}



e) Pessui banheiros proximos? SIM () NAG( ) y
J) Estes estiio adequados & idede a ser atendida? SIM{ ) NAO{ )

g) Possui Piscina? SIM () NAO( )

g.1) Se SIM, solicitar ao Representante Legal e acostar a este documento copia do Laudo

Técnico do Orgdo Competente (Corpo de Bombeiros)
It) Qual a condicdo de higiene da drea externa? OTIMA { ) RUIM{( )

h.1) Se RUIM, fazer as orientagbes cabiveis ao representante pare que providencie aié o retorno

dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacdo.
i) Hd extintores de incéndio? SIM{ ) NAO( )

i.1) Havendo extintores sinalizar aqui ¢ data de validade:

.2} Néo havendo extintores, orientar ao representanie legal o providenciamento até o reiorne

dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacio.
j) Hi Bebedouros? SIM( ) NAO( )
J.1) Se SIM, esté adequado ao tamanho dos alunos? SIM{ ) NAO( )

j-2) Se NAO, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacio.

k) Existe na drea externa alguma edificacdo ou outra quesido fisica (buracos, arame farpado

aparente, muros frageis, etc) que possam produzir risco aos alunos? SIM ( ) NAO( )

k.1) Se SIM, regisire e oriente ao Representante Legal sobre as providencias a serem tomadas até

o retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacio.
5- Na Verificacdo do ambiente interno:

a} Quantas salas de aula?



b) Apreseniar no quadro abaixe as medidas encontradas em cada sala de aula da Educacio

Infaniil.
o SALAS | Medida | QUANTITATIVO de ALUNOS
Ordem | - . | decada |  PORSALA
| SALA |
01
O
03
04
05
~ TOTAL

¢) Como verifica a ventilacdo das salas? OTIMA( ) RUIM { )

¢. 1) Se ruim, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas aié ¢

retorno dos servidores em pauta — prazo exaradoe em parecer conforme determina deliberacio.
d) Comw verifica a iluminacdo das salas? OTIMA( ) RUIM ( J

d.1) Se RUIM, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas aié

o retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacdo.

¢) Como verifica o mobiliirio das salas de anlas? OTIMO (  } RUIM {

e.1)8e RUIM, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas aié o

retorno dos servidores em pauta — praze exarade em parecer conforme determina deliberacdo.

) Como verifica o revestimento das paredes e pisos? Material de fdcil higiene? SIM{ )
NAO{ )

1) Se NAQ,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até ¢

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacio.

g) Hi umidade no ambiente das salas de aula? SIM( ) NAOG({ )

g.1) Se SIM, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

reforno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacéio.

I} Possui espaco reservado & Secretaria Escolar? SIM (  } NAO( )

A
W
“;;



h.1) Se NAQ,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacdo.
i) Possui espaco reservado & guarda da documentagio discente? SIM( ) NAO( )

i.1) Se NAO,orientar ao Representanie Legal a respeito das providéncias a serem tomadas aié o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberacdo.
ij Possui espaco para a Equipe Técnica Pedagdgica? SIM{ ) NAO( )

j.1) Se NAO,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberagdo.
k) Possui sala para os Professores? SIM( )} NAO{( )

k. 1) Se NAQ,orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarade em parecer conforme determina deliberacdo.
{) Possui banheiros para Equipe Técnica Pedagdgica e Professores? SIM{ ) NAO( )

L1) Se NAQ, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorno dos servidores em pauta — prazo exarade em parecer conforme determina deliberaciio.
m) A Instituicio possui refeitorio? SIM( ) NAO({ )

m.1) Se NAO, sugerir justificativa por escrito do Representante Legal do porque néo se faz

necessdario.

i) Possui cozinha? SIM( ) NAO( )

n.1) Se SIM, verificar o encanamento de gds, condicdes do fogio, geladeira entre outros

equipamentos presentes na rmesml.

6~ Se Possuir Bercdrio no Pleito para o Ato Autorizative,
a) Este possui Bercos? SIM( ) NAO( )

a.l) Se SIM, qual a metragem de distincia de um para outro?

b) Possui brinquedos pedagégicos para as criancas?SIM ( ) NAO( )

b.1) Se sim, quais?

il
Ey g



¢) O espaco do Bercdrio confempla 0s requisitos necessdrios ao exigido no inciso VI do artigo 18
desta Deliberacdo?(locais para amamentagio ¢ higienizacdo, com balcdo e pia) SIM () NAO

()

c.1) Se Ndo, orientar ao Representante Legal a respeito das providéncias a serem tomadas até o

retorne dos servidores em pauta — prazo exarado em parecer conforme determina deliberaciio.

OBSERVACOES FINAIS:

Cambuci-RJ, de de

Assinatura e Carimbo do servidor Smec Assinatura e Carimbo do servidor Smec

Assinatura do Representante Legal da Instituicdo



ANEXO XVIX

s ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
.\ CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE CAMBUCI-RJ
GESTAQ 2021/2024

[~ Bimicing) de Bdueardc

1 Combagt - 8

EREL R

PROCESSO DE RECOLHIMENTO

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

ENDERECO:

MUNICIPIO: CAMBUCI-RJ

ENTIDADE MANTENEDORA:

REPRESENTANTE LEGAL:

DIRETOR: CPF:

N’ PROCESSO AUTORIZATIVO:

COMISSAO DE RECOLHIMENTO
{-PRESIDENTE: MAT.:
2 MEMBRO CME: MAT.:
3-INSP/SUPERV.ENSINO: MAT.:
éORE)EM DE SERVICO CME N°:
PUBLICADO EM:____/ /

SEQI@NCEA DOCUMENTAL: Processe de Recolhimento, Relatorio de Esclarecimento,

‘Relaciio Geral do Acervo a ser recolhido, Relag@io dos Termos de visita, Relagdo dos Didrios de
Classe, Acervo Geral dos alunos ¢ Termo de Recothimento. Os Demais documentos deverfo ser
‘acostados.




. ESTADO DO RIQO DE JANEIRO i
! CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE CAMBUCI-RJ
. GESTAQ 2021/2024

TERMOQO DE RECOLHIMENTOQ

Aos dias do més de do ano de a Comissdo Especial
abaixo assinada, designada pela Ordem de Servigo n° no cumprimento ao que
determina a Portaria CME N° de  / /____Publicada em: , na presenca
do Diretor, procedeu-se ao recolhimento do acervo do
extinto (nome do

Estabelecimento de Ensino}

Cambuci-RJ, de de

Presidente da Comissdo e Matricula

Membro do CME — Camibuci-RJ

Inspetor/Supervisor de Ensino-Smec

Diretor do Estabelecimento de Ensine

A



ESTADO DO RIO DE JANEIRO _
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ

b

%

GESTAO 20212024

RELATORIO DE ESCLARECIMENTO

I- DESCREVER A MOTIVACAO QUE GEROU O ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES
EDUCACIONAIS. ( a ser realizado pelo Diretor ¢/ou Representante Legal)

Cambuci-RI, de de

Ass. por extenso Representante Legal/Direior do Estabel. de Ensino



. ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
§ CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CAMBUCI-RJ
T GESTAO 2021/2024

~ RELACAO GERAL DO ACERVO A SER RECOLHIDO
ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

N°OR DGCUMENTO SIM | NAO |QUANTIDADE, OBSERVACAQ
DEM UNIDADE, FOLHAS

| _|[PACOTES...
01 Regimento Interno

02 Projeto Politico Pedagogico
03 Livro de Matricula
04 Livro de Ata e Resultados Finais

05 Arquivos Discente (pastas)

06 Arquivos Docentes (pastas)

07 Termos de visita/Smec

08 Livros de Ocorréneias |

09 %Livros de Atas de Reunides (Pais,
Pedagogicas efc.)

10 - Diarios de Classe
It Censo Escolar
12 Oficios Recebidos e Expedidos

13 Arguivo de atestados médicos: ;

discentes, docentes e demais

funcionarios
14 Ponto

15 | Calendérios Letivos (todos)

16 Acervo Geral de Alunos

Cambuci-RJ, de de

Representante Legal/Direior do Estabelecimento de Ensino

OBSERVACAO: Os itens 03 e 06 devem ser conferidos mediante o Livro de Matricula. ;
Os ltens 10, 11, 12, 13,14 e 15 devem ser relacionados de forma anual crescente

i
|
|
|
i ;
| i

‘e apenas o item 10 de forma anval crescente e em relatorio especifico, conforme apresentado
|Heste processo.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
 CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCE-RS =
GESTAQ 2021/2024 "

RELACAO DOS TERMOS DE VISITAS

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

WY
'ORD
EM

RELATOR: INSPETOR/SUPERVISOR DE ENSINO

o1

02
03

04

05

06

07

08

09

10

12

i

~

13

14

15

16

17

18

19

20(..)

OBSERVAC/EGFMI izar em ordem crescente.

Cambuci-RJ, de de

Representante Legal/Diretor do Estabelecimento de Ensino




ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
GESTAQ 2021/2024

RELACAO DOS DIARIOS DE CLASSE
N° ETAPA DE ENSINO ANOLETIVO QUANTIDADE

~18
19
20()

Cambuci-RJI, de de

Representante Legal/Direfor de Estabelecimenio de Ensino

GBSE.RVA CAO: realizar em ordem crescente. N }




ESTADO DO RIQ DE JANEIRO i
' CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ
7 GESTAQ 2021/2024

ACERVO GERAL DOS ALUNOS

ND

ESTABELECIMENTO DE ENSINO-
DATA

NOME DO ALUNO

DE
NASCIM
ENTO

DATA DA ETAPA

MATRIC
ULA
INICIAL

MATRI
CULAD
A

|REALI

ULTIM
A
ETAPA

ZADA

SITUACAQ
DOCUMENTACAQ |
DO ALUNO

COMPL.  INCOMP. |

Cambuci-RJ, de

de

Representante Legal/Diretor do Estabelecimento de Ensino

OBSERVACAO: Este acervo deve ser registrado em Ordem Alfabética de todos os alunos que
matricularam no Estabelecimento de Ensino,

77[ . i»‘:\\}y/
Mﬁ;



