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PORTARIA SMEC N°004 de 10 deoutubro de 2023

Estabelece normas e procedimentos de matricula para
ingresso e permanéncia de alunos nas unidades escolares da
rede municipal de ensino de Cambuci-RJ, para o ano letivo

de 2024, e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ, no uso de suas atribuictes
legais e

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 205 a 214 com a redacdo dada pela Emenda
Constitucional n° 59 de 11 de novembro de 2009, definindo a educacao basica obrigatéria
dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade, § 1° do art. 208 e inciso | do art. 217
da Constituicdo Federal Brasileira;

CONSIDERANDO o inciso V do art. 53 da Lei Federal n° 8 069 de 13/07/1990 — ECA,
CONSIDERANDO o inciso X do art. 4° da Lei n® 9394/96 — LDBEN;
CONSIDERANDO o inciso IV do art. 31 da Lei n°12.796 de 04 de abril de 2013 que
trata da obrigatoriedade do controle da frequéncia dos alunos da pré-escola (4 e 5 anos
de idade);

CONSIDERANDO a Lei Federal N° 13.005/14 — Plano Nacional de Educagéo - PNE;
CONSIDERANDO a Lei Estadual n® 5597/09 - Plano Estadual de Educacdo — PEE/RJ;
CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 435/21 — Plano Municipal de Educacéo —
PME/Cambuci RJ;

CONSIDERANDO a Resolucao n° 02 de 09 de outubro de 2018 do ME /CNE/ Camara
da Educacdo Basica que tratam do corte etario;

CONSIDERANDO a politica educacional de atendimento a demanda de forma

continua e transparente;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos relativos ao
ingresso e a permanéncia dos alunos nas unidades escolares da rede municipal de ensino
para 0 ano de 2024;

CONSIDERANDO a importancia de bem informar e esclarecer as familias sobre todas
as questdes que envolvem o atendimento dos alunos nas unidades escolares municipais

facilitando o processo de incluséo e permanéncia.
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CAPITULO |

Art. 1° - Estabelece os procedimentos para o processo de transferéncia interna,
renovacdo de matriculas para os estudantes que ja estdo na rede publica municipal de
ensino e pré-matricula nos anos/periodos iniciais, compreendendo as seguintes etapas e
modalidades:

Art. 2° - Autoriza os procedimentos para RENOVACAO DE MATRICULA,
MATRICULA NOVA E TRANSFERENCIA INTERNA para todos os alunos da
Rede Municipal de Ensino de Cambuci-RJ do ano de 2024, dentro do periodo previsto
em cronograma desta Portaria (anexo I).

§1° - Na RENOVACAO DA REMATRICULA a gestdo da unidade escolar devera
atentar para a atualizacdo dos dados cadastrais na ficha de matricula, com vistas a manter
0 contato com a familia.

Art. 3° - Asseguraa MATRICULA NOVA de infantes e adolescentes que obtém laudo
médico, nas etapas da Educacédo Infantil e Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Anos
Finais conforme cronograma (anexo I).

Art. 4° - Autoriza a MATRICULA NOVA para a Educagdo Infantil, Ensino
Fundamental (Anos Iniciais e Anos Finais) e Educacdo de Jovens e Adultos a alunos
provenientes de outras redes de ensino ou de outros municipios que estdo fixando
residéncia no municipio de Cambuci-RJ, conforme periodo previsto no anexo |I.
Paragrafo Unico: A Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ, propagaré o
CRONOGRAMA da renovacdo de matriculas, matriculas novas e transferéncia interna
por meio de anuncio via diferentes meios de comunicaces, e informac6es afixadas na
recepcao das unidades escolares e da propria SMEC ao publico interessado.

Art. 5°- Confere a equipe de Inspecdo/Superviséo de Ensino, planejar, acompanhar
todo o processo de rematricula e matricula novas e das transferéncias internas nas
unidades escolares da rede municipal de ensino de Cambuci-RJ.

Art. 6°- O planejamento e a definicdo de vagas para matricula deverdo obedecer a
legislagdo vigente e ao tamanho fisico de cada sala de aula.

Art. 7° - Fica vedado o condicionamento da rematricula, matricula nova ou
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transferéncia interna ao pagamento de taxa de contribuicdo ou qualquer outra exigéncia
de ordem financeira e material, inclusive aquisicdo de uniforme, material escolar e/ou

carteira de identidade escolar.

Art. 8° - A gestdo escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta das informacdes e
registros dos documentos, na correcéo dos dados necessarios a rematricula e matriculas
novas, sendo exigido do responsavel legal toda documentacédo pertinente a matricula.
§1° - E dever da unidade escolar, no ato da matricula da crianca publico-alvo da
Educacdo Especial, solicitar a documentacdo comprobatédria da deficiéncia (laudo
médico).
§2° - A documentacdo referida no paragrafo anterior deveréa ser apresentada ao pedagogo
para as orientacdes aos professores e possivel encaminhamento a equipe
multiprofissional da SMEC.
83° - A ndo apresentacdo do Laudo médico pelos responséveis do aluno publico-alvo
do AEE ndo impossibilitara de realizar a matricula.

CAPITULOII

I - EDUCAQAO INFANTIL
Art. 9° - A matricula nas unidades escolares de educacdo infantil, terd carater
permanente e seré realizada durante todo o ano letivo.

81° - Na ficha de matricula (anexo Il) do aluno da Educacdo Infantil, devera ser
registrado além dos dados cadastrais exigidos, se 0 mesmo possui irmdo em idade
escolar na rede municipal de ensino;

§2° - Caso a familiatenha efetuado a matriculae, ndo se interesse pela vaga adquirida
na unidade escolar, a desisténcia deve ser formalizada pelos pais ou responsaveis legais
a gestdo da unidade escolar no PRAZO MAXIMO DE 10 DIAS;

83° - Observado o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis de faltas consecutivas, e nao
comparecimento dos pais ou responsaveis legais dentro desse prazo para justificar as
faltas com documentacéo legal, a matricula podera ser cancelada.

84° - A transferéncia de alunos de Creche ou Pré-escola devera ser feita por meio de
Protocolo de transferéncia (Anexo 1V)
Art. 10 - As turmas nas Creches da Rede Publica Municipal deverdo ser formadas

conforme segue:
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| - Bergério: para criangas de 0 (zero) a 11 meses e 29 dias;

Il - Bercario IlI: para criangas com 01 (um) ano completo ou a completar até 31 demarco do ano em
gue ocorrer a matricula;

Il - Maternal I: para criangas com 02 (dois) anos completos ou a completar até 31 de
marco do ano em que ocorrer a matricula;

IV - Maternal II: para criangas com 03 (trés) anos completo ou a completar até 31 de
marco do ano em que ocorrer a matricula.
Art. 11- As turmas da Pré-Escola da rede publica municipal deverdo ser formadas
conforme segue:

| - Pré-I: para criancas de 04 (quatro) anos completos ou a completar até 31 de marco
do ano em que ocorrer a matricula;

Il - Pré-11: para criancas de 05 (cinco) anos completos ou a completar até 31 demarco
do ano em que ocorrer a matricula.

Art. 12- Asturmas da Educacdo Infantil (Creche e Pré-Escola) deverdo sercompostas
por quantitativo maximo de alunos conforme segue:

| - Bercério I: 15 alunos;

Il - Bercario 1l: 15 alunos;

[11 - Maternal I: 20 alunos;

IV - Maternal 11: 20 alunos,
V - Pré-I: 25 alunos

VI - Pré-11: 25 alunos.

Paragrafo Unico: A capacidade de vaga por turma variara de acordo com 0 espaco

fisico oferecido pela unidade escolar que devera atender ao que dispbe o art. 6° desta

Portaria.

Art. 13 - Em caso de absoluta excepcionalidade, visando a acomodacdo da demanda e
garantir o direito a educacéo, a unidade de ensino, podera multisseriar turmas de bercario
| e 11, Maternal 1 e Il e Pré- Escola I e 11, sob a orientagéo e supervisdo do departamento
de Inspecéo/Supervisao de ensino da SMEC.

Art. 14 - Apds o processo de rematricula, as vagas remanescentes serdo oferecidas para
as matriculas novas, conforme prevé o cronograma - Anexo | desta Portaria.

I —ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 15 - Para ingresso no Ensino Fundamental a crianga deverd ter a idade minima de
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6 (seis) anos completos, ou a completar até 31 (trinta e um) de marco do ano em que
ocorrer a matricula.

Art. 16 - As turmas do ensino fundamental poderdo ser compostas pelo quantitativo de
alunos conforme se segue:

| - 1°ano de escolaridade = 25 alunos
Il - 2° a0 5° ano de escolaridade = 30 alunos
Il - 6° a0 9° ano de escolaridade = 35 alunos

Paragrafo Unico: a capacidade do espaco fisico devera atender ao que dispdes o art.
6° desta portaria.

Art. 17 - A multisseriacdo no ensino fundamental poderé ocorrer de acordo com a
realidade escolar apresentada (baixa demanda), respeitando a quantidade minima de 20
(vinte) alunos em sala de aula e/ou espaco fisico.

i - EDUCA(;AO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

Art. 18 - A rematricula e matricula nova da educacdo de Jovens e Adultos parao 1° e 2°
Semestre do ano letivo de 2024 obedecera ao Cronograma previsto no anexo |I.

Paragrafo Unico: a matricula podera ser efetivada a qualquer momento no decorrer do
semestre letivo, observado o minimo de frequéncia exigido por Lei.
Art. 19 - A modalidade da educacdo de Jovens e Adultos devera observar a idade

minima de 15 (quinze) anos completos no ato da matricula.

CAPITULO 111
DAEFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 20 - A efetivacdo da matricula da educacdo basica esta a cargo do gestor escolar e
ocorrera mediante preenchimento da ficha de matricula e entrega das copias dos
documentos abaixo relacionados dentro do prazo estabelecido no cronograma desta
Portaria (anexo I).

| - Certiddo de Nascimento/Casamento ou RG (original e cdpia);
Il -1 (uma) foto 3x4 atualizada;
Il - CPF do estudante (obrigatorio) (original e copia);

IV - Histdrico escolar (original) ou declaracéo de conclusdo/transferéncia (original) da

Gltima Unidade de ensino em que estudou emitida num prazo maximo de 30 (trinta)
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dias;

V - RG e CPF (original e copia) do responsavel legal, no caso de candidato (a) menor

de 18 anos;

VI - Copia do Tipo Sanguineo (a Lei n°® 7.608/17 torna facultativo a apresentacdo deste
doc.);

VII - Cépia do Cartéo de Vacina atualizado;

VIII - Declaracdo da Unidade Basica de Saude — SUS informando a situagéo atual de
vacinacgo da crianca juntamente com cdpia do cartfo nacional do Sistema Unico de
Sadde; (ANEXO 111)

IX - Copia do comprovante de residéncia do aluno atualizado;

X - Telefones para contato atualizados;

X1 - Copia do Registro Geral (RG) e/ou CPF dos pais ou responsaveis legais do aluno;
XI1 - Copia do cartdo do Bolsa Familia (se possuir);

XI1I - Documentacdo de escolaridade (em caso de transferéncia) para a matricula na
etapa de ensino correta;

X1V - Autodeclaracdo (Ficha de Matricula) informando cor/raca nos termos da
Portaria MEC/INEP n° 156 de 20/10/2004;

XV - Autodeclaracdo informando ser portador deficiéncia (Ficha de Matricula);
XVI - Comprovacdo do servigo militar, se maior de 18 anos;
XVII - Copia do Registro Geral (RG), se maior de 16 anos;

XVIII - Copia de Declaragdo do Profissional de salde, apto ou inapto ao exercicio da
Educacéo Fisica — Lei Estadual n® 6.545 de 02/10/13 para 0s anos iniciais e finais do
ensino fundamental.

8 1°- A falta da apresentacéo da certiddo de nascimento ou documentacéo de escolaridade
(este em caso de transferéncia/alunos provenientes de outras escolas) noato da

matricula, impede a oficializacdo da mesma;

§ 2°- Na falta dos demais documentos exigidos no ato da matricula, a gestdo escolar dara
prazo de até 30 (trinta) dias para os Pais ou responsaveis legais providenciarem a entrega
na unidade escolar. O descumprimento do prazo, levard a gestdo escolar a notificar a
familia sobre o prazo da entrega dos documentos obrigatorios, conforme descrito nessa

Portaria.
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¢ Cammac.y

Art. 21 - Observado o prazo maximo de 10 dias de faltas consecutivas ou alternadas

dentro do bimestre sem justificativas formais e esgotadas todas as tentativas da UE no
que diz respeito ao contato com a familia e registro da FICAI(alunos menores de 18
anos), Art. 15 do Decreto Municipal 1323 de 18 de agosto de 2017, entende-se por
infrequente. E por abandono o aluno que ap6s as acBGes para acompanhamento da
infrequéncia descritas, sem justificativa, ndo retornar a unidade escolar.

8 1°- Aos alunos maiores de 18 anos, infrequentes, depois de todas a¢des tomadas pela
UE para que este permaneca os estudos, o gestor devera preencher a FAMI, instrumento
que identifica o aluno maior de dezoito anos infrequente, sua situacdo escolar e as acoes
adotadas pela escola para identificar as causas da sua infrequéncia e motiva-lo para o
retorno, sem amparo legal ou justificativa do proprio aluno ou de algum familiar.

Art. 22 - O cancelamento da matricula dos alunos da educacéo infantil (Creche), podera
ser realizada apds o prazo maximo de 10 dias de faltas consecutivas ou alternadas no
bimestre e 0 ndo comparecimento dos pais ou responsaveis legais dentro desse prazo
para justificar as faltas com documentacdo legal na unidade escolar, e esgotadas todas
as acOes referente ao Busca Ativa.

Art. 23 - Na Rede Municipal de Ensino em conformidade com o ECA e outras Leis
vigentes, 0 acesso a escola publica e gratuita, proxima de sua residéncia, garantindo-se
vagas no mesmo estabelecimento a irmédos que frequentem a mesma etapa ou ciclo de
ensino da educacdo basica.

Art. 24 - Compete ao gestor escolar:

I-  Publicar o cronograma de rematricula e matricula na sua comunidade escolar, realizando o

chamamento publico;

I1- Executar os processos de rematriculas e matriculas novas na sua Unidade Escolar
conforme o anexo I, baseando-se no quadro de rematricula;

I11-  Preparar suas equipes para a realizacdo das rematriculas e matriculas novas,
respeitando e organizando os alunos por turma, conforme cronograma de horario interno
da UE;

IV- Zelar pela fidedignidade na coleta de informagdes e registros na Ficha de Matricula
do aluno, de modo a evitar a falta de informagdes necessarias (telefone e endereco
atualizados e dentre outras);

Paragrafo Unico - Os gestores das unidades de ensino, bem como o secretarios
escolares, serdo responsaveis por garantir a efetivacdo da matricula e outros

procedimentos correlatos, exigindo a apresentacdo da documentagdo no ato da
7
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matricula, mantendo os dados sempre atualizados.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - O Processo de efetivacdo de Matriculas para o ano de 2024, inicia em
16/10/2023 e encerra em 11/12/2023 para organizacgdo e fechamento do ano de 2023 e
reabre em fevereiro.
81°- Os pais ou responsaveis legais deverdo efetivar a matricula de seu(s) filhos(as) na
unidade escolar mais proxima de sua residéncia, caso esta ndo possua vaga, a UE devera
redirecionar a outra unidade que tenha a vaga.
Art. 26 - Caso a renovagédo nédo seja realizada dentro do prazo previsto nesta Portaria e/ou
ndo comparecimento dos responsaveis legais para assinar a rematricula, o discente ndo
sera integrado ao quadro de alunos do ano subsequente. Esta rematricula sera formalizada
a partir da data da efetivacdo da mesma.
Art. 27 - Os casos omissos nesta Portaria, serdo tratados na Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura/Departamento de Inspecao/Supervisdo de Ensino.
Art. 28 - Esta Portaria Entrara em vigor na data de sua publicacdo e revogada as
disposic¢des contrarias.

Cambuci-RJ, 10 de outubro de 2023

Ana Lucia Lessa Terra
Secretaria Municipal de Educaio

de Cambuci - R)J
Matricula: 626176-6

ANA LUCIA LESSA TERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE REMATRICULA E MATRICULAS NOVAS

ETAPAS ACOES PERIODO

I CONVOCACAO aos Pais/Resp. Legal a respeito da (re)matricula nas 16/10 a
CRECHES, PRE-ESCOLA, ENSINO FUNDAMENTAL E EJA 20/10/2023

1 Organizacdo de CRECHES, PRE-ESCOLA, ENSINO 23/10 a
FUNDAMENTAL E EJA na abertura de vagas para matriculas 31/10/2023

novas.

11 Matriculas Novas COM LAUDO (CRECHES, PRE-ESCOLA, 06/11 a
ENSINO FUNDAMENTAL E EJA) 10/11/2023

v Matriculas Novas (CRECHES, PRE-ESCOLA, ENSINO 13/11 a
FUNDAMENTAL E EJA) 10/12/2023

Ana Lucia Lessa Terra
Secretaria Municipal de Educaio

de Cambuci - R)J
Matricula: 626176-6

ANA LUCIA LESSA TERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI
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ANEXO 11
FICHA DE MATRICULA

Nome do aluno: D. Nasc:/ /
CPF: ID:
Cor/Raga/Etnia ( ) Branca ( ) Negra ( ) Parda ( ) Amarela ( ) Indigena
Bolsa Familia ( ) Sim ( ) Nao Religido
Nacionalidade: Naturalidade: Tipo Sanguineo: Endereco:

Telefone(s):

Pai:

profissao: mae:

profissdo:

Responsavel legal:

Renda familiar:

nesta rede municipal de ensino ( ) Sim () Ndo Quantos:

N° de pessoas na familia:

possui irmao(s)

Saude: Apresenta alguma deficiéncia ( ) Sim
Qual / CID
Outras Observacoes:

( ) Nao

Apresenta alguma intolerancia alimentar? Qual(is)? (CID)

AUTORIZACAO

educacionais.

Eu, Pai/Mae/Resp. legal pelo aluno matriculado, autorizo a publicacdo e divulgacdo da sua imagem em

atividades realizadas pela unidade escolar ou das quais a mesma estiver participando com interesses

Pai/Mé&e/Responsavel legal pelo aluno(a)

Responsavel pela efetivacdo da matricula

10
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verso ficha de matricula Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci a partir
de 2021.

SITUACAO ESCOLAR

SMEC

Secretaria Municipal do Educacio
de Cambuci

ATO DE DESLIGAMENTO
O Pai/Mé&e/Resp. Legal do aluno matriculado, solicita cancelamento da vaga pelo seguinte motivo:
() Transferéncia - Motivo nadatade_ / /

Assinatura do Pai/Mae/Resp. Legal

( ) Abandono/Evaséo - Motivo
Doenca cronica, falecimento, falta de incentivo dos Pais/resp. Legal, dificuldade de aprendizagem,

outros.

OBS.: Em caso de Abandono a Unidade Escolar deve manter a ficha do FICAI anexa aFICHA
DE MATRICULA.

11
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ANEXO 111
DECLARACAO

Certifico que,

() esta com a caderneta de vacinacéo atualizada;
() recebeu a profilaxia, dando seguimento a atualiza¢do da caderneta de acordo com as
datas abaixo.

) MeningocécicaC [/ /

) Influenza __ / /

()BCG__/ I ()yvop__/ |/

( )Hepatite A/ [ ( )Febreamarela _ / /
( )HepatiteB __ / / ( ) Varicela___ /| |/

( ) Pneumocécical0 _ / / ( ) Triplice Viral __ [ [
( ) Pentavalente __ / / ()DTP_ [/ [/

( ) Rotavirus /[ ()bt _ [/ |/

( (

( (

YVIP [ ]

Outros(as) qual(ais)?

)JHPV(de9aldanos) [/ |/

Cambuci, de de

UBS:

Assinatura e carimbo do Profissional de Saude

12
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ANEXO IV

PROTOCOLO DE TRANSFERENCIA

N° do Protocolo:

Aluno:
Data de nasc. / / Ano de escolaridade
Ano letivo:
N° do ID: Bolsa Familia n°®
() Cursando () Aprovado () Reprovado () Evadido(a)

Aprovado com dependéncia:

O(a) aluno(a) devera ser matriculado(a):

() Bercario | ( )2°ano ( )9°ano
() Bercérioll ( )3°ano () IFase EJA
() Maternal | ( )4°ano () I Fase EJA
() Maternal 11 ( )5°%ano () I Fase EJA
( )Pré-1I ( )6°ano () IV Fase EJA
() Pré-ll ( )7°ano ( )V Fase EJA
( )1%ano ( )8%ano
O historico deverd ser retirado até 30 dias Gteis.

Cambuci-RJ de de

Responsavel pelo preenchimento do protocolo
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